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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.12.2024  № 268 од
       с. Хомутово 


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Хомутовского муниципального образования, утвержденным постановлением Главы Хомутовского муниципального образования от 20.05.2013 № 98 о/д, руководствуясь Уставом Хомутовского муниципального образования, в целях организации работы по совершенствованию предоставления муниципальных услуг Хомутовского муниципального образования, Администрация Хомутовского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества» (приложение).
2.Лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, оказывать муниципальную услугу в соответствии с административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением.
3.Опубликовать настоящее постановление в установленном законом порядке.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


                                                                                                              Глава                                                     А.В. Иваненко



Административный регламент муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества» Хомутовского муниципального образования

Общие положения Предмет регулирования Административного регламента
1. Настоящий Административный регламент		устанавливает	порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества» (далее – Услуга).
2. В рамках Услуги может быть предоставлена информация в отношении:
· находящегося в муниципальной собственности недвижимого имущества (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению  невозможно,  либо  иное  имущество,  отнесенное  законом к недвижимости;
· находящегося в муниципальной собственности движимого имущества, акций, долей (вкладов) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное имущество, не относящееся к недвижимым и движимым вещам, а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за бюджетными муниципальными учреждениями;
- муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию, иных юридических лиц, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.
Круг заявителей
3. Услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее – заявитель), а также их представителям.

[bookmark: 3]Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим
признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

4. Услуга  оказывается  по  единому  сценарию  для  всех  заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра.
5. Признаки заявителя (представителя заявителя) определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (далее – Единый портал, ЕПГУ).

I. Стандарт предоставления муниципальной услуги Наименование муниципальной услуги
7. Полное наименование Услуги: «Выдача выписки из реестра муниципального имущества». Краткое наименование Услуги на ЕПГУ: «Выдача выписок из реестра муниципального имущества».

Наименование органа, предоставляющего Услугу
8. Услуга предоставляется Хомутовским муниципальным образованием  в отношении муниципального имущества, уполномоченными на ведение соответствующего реестра (далее – Уполномоченный орган).
9. Предоставление Услуги в Многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

[bookmark: 4]Результат предоставления Услуги
10. При обращении заявителя (представителя заявителя) за выдачей выписки из реестра муниципального имущества результатами предоставления Услуги являются:
а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;
б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
Форма уведомления об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту;
в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра  имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
11. Результат предоставления Услуги в зависимости от выбора заявителя может быть   получен   в   Уполномоченном   органе,   посредством   ЕПГУ, в МФЦ.
Срок предоставления Услуги
12. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней.

[bookmark: 5]Правовые основания для предоставления Услуги
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
14.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.
В запросе также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ.
14.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
Требования, предъявляемые к документу при подаче – оригинал. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.
14.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя – в случае, если запрос подается представителем.
Требования, предъявляемые к документу:
при подаче в Уполномоченный орган, многофункциональный центр – оригинал;
[bookmark: 6]с использованием ЕПГУ – заверен усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формату изготовленного нотариусом электронного документа / посредством представления подтверждающего документа в Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после отправки заявления. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение форм из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.
15. Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного  взаимодействия,  которые  заявитель  вправе  предоставить по собственной инициативе:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
15.1. Межведомственные запросы формируются автоматически.
16. Предоставление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в МФЦ, путем направления почтового отправления, посредством Единого портала.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги
17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:
17.1. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
17.2. Подача заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
17.3. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
18. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет
[bookmark: 7]Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
19. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя 
за предоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги
20. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
21. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем заявителя) документам или сведениям.
Размер платы, взимаемой с заявителя (представителя заявителя) при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
22. За предоставление Услуги не предусмотрено взимание платы. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут.
24. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
25. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги,  составляет  1  рабочий  день  со  дня  подачи  заявления  (запроса)
[bookmark: 8]о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
26. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
а) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по вопросам предоставления Услуги, должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок;
б) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием и выдача документов, необходимых для предоставления Услуги, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями;
в) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления Услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
г) обеспечена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;
д) обеспечен допуск собаки-проводника;
е) обеспечен   допуск   сурдопереводчика   и   тифлосурдопереводчика в помещения;
ж) звуковая, зрительная, а также графическая информация, касающаяся предоставления Услуги, дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
з) обеспечены условия для беспрепятственного доступа в помещение (в том числе для инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);
и) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) с канцелярскими принадлежностями) и образцами заполнения документов, а также стульями (креслами, лавками, скамейками);
к) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о порядке предоставления Услуги, в том числе о вариантах предоставления Услуги, а также информацию о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, номерах телефонов-автоинформаторов (при наличии), адресах официальных сайтов в сети
«Интернет», а также электронной почты Органа власти/самоуправления, предоставляющего Услугу (при наличии).
Показатели доступности и качества Услуги
27. К показателм доступности предоставления Услуги относятся: а) обеспечена возможность получения Услуги экстерриториально;
[bookmark: 9]б) обеспечение доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги;
в) обеспечен открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, а также о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц.
28. К показателям качества предоставления Услуги относятся:
а) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и их отношение к заявителям;
б) отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги.
Иные требования к предоставлению Услуги
29.   Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления   Услуги,   законодательством               Российской   Федерации не предусмотрены.
II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
30. При обращении за выдачей выписки из реестра муниципального имущества Услуга предоставляется по единому сценарию для всех заявителей в зависимости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра, следующему кругу заявителей:
30.1. физическое лицо;
30.2. представитель заявителя – физического лица;
30.3. юридическое лицо;
30.4. представитель заявителя – юридического лица;
30.5. индивидуальный предприниматель;
30.6. представитель заявителя – индивидуального предпринимателя.
31. Возможность оставления заявления (запроса) заявителя о предоставлении Услуги без рассмотрения не предусмотрена.
32. Описание административных процедур и административных действий приведено в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование заявителя
33. Путем анкетирования (профилирования) заявителя устанавливаются признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.
34. [bookmark: 10]По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом.
35. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются органом местного самоуправления  в общедоступном для ознакомления месте.
Единый сценарий предоставления Услуги
36. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления (запроса) заявителя.
37. В результате предоставления варианта Услуги заявителю предоставляются: а) решение  о  предоставлении  выписки  с  приложением  самой  выписки
из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе);
б) уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе);
в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
38. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии оснований, указанных в пунктах 17, 18 настоящего Административного регламента.
39. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
а)  прием и регистрация заявления и необходимых документов;
б) рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов;
в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
г) предоставление результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной  услуги.
40. [bookmark: 11]Сценарием предоставления Услуги административная процедура приостановления предоставления Услуги не предусмотрена.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
41. Представление  заявителем  документов  и  заявления  (запроса) о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении
№ 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется в МФЦ, посредством Единого портала, путем направления почтового отправления.
42. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, содержится в пункте 14 настоящего Административного регламента.
43. Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, содержится в пункте 15 настоящего Административного регламента.
Межведомственные запросы формируются автоматически.
44. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
а) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
б) посредством Единого портала – посредством Единой системы идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых  для предоставления государственных  и муниципальных  услуг в электронной форме;
в) путем направления почтового отправления – копия документа, удостоверяющего личность.
45. Запрос и документы, необходимые для предоставления варианта Услуги, могут быть представлены представителем заявителя.
46. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, при наличии оснований, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента.
47. Услуга предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги по выбору заявителя, независимо от его места нахождения, в МФЦ, путем направления почтового отправления.
48. Административная  процедура  «рассмотрение  принятых  документов и направление межведомственных запросов» осуществляется в Уполномоченном органе.
Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения заявления вне зависимости от канала подачи заявления осуществляется в онлайн-режиме посредством Единого личного кабинета ЕПГУ.
49. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет в Уполномоченном органе 1 рабочий день со дня подачи
[bookmark: 12]заявления (запроса) о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги в Уполномоченном органе.
Принятие решения о предоставлении Услуги
50. Решение о предоставлении Услуги принимается Уполномоченным органом либо в случае направления заявления посредством ЕПГУ – в автоматизированном режиме – системой, при одновременном положительном исполнении условий всех критериев для конкретного заявителя (представителя заявителя):
а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в) сведения  о  документе,  удостоверяющем  личность,  содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия;
г) факт оплаты заявителем за предоставление выписки подтвержден или внесение платы за предоставление выписки не требуется.
Решение об отказе в предоставлении услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев.
51. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, необходимых для принятия такого решения.
Предоставление результата Услуги
52. Результат предоставления Услуги формируется автоматически в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, и может быть получен по выбору заявителя независимо от его места нахождения по электронной почте заявителя, посредством Единого портала, в МФЦ, путем направления почтового отправления.
53. Предоставление   результата   Услуги   осуществляется   в   срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

III. [bookmark: 13]Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений
54. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномоченного органа настоящего Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятия ими решений осуществляется руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа.
55. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
56. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется путем проведения проверок, устранения выявленных нарушений, а также рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения и действия (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа.
57. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
58. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые – на основании жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа по решению лиц, ответственных за проведение проверок.
59. Внеплановая проверка полноты и качества предоставления Услуги проводится по конкретному обращению (жалобе) заявителя.
60. Проверки проводятся уполномоченными лицами Уполномоченного органа.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги
61. Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

62. [bookmark: 14]Персональная ответственность должностных лиц Уполномоченного органа закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций
63. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной  и  достоверной  информации  о  порядке  предоставления  Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.
64. Оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг».
65. Лица, которые осуществляют контроль за предоставлением Услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Услуги.
IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих,
работников
66. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется  посредством  размещения  информации  на  Едином  портале, на  официальном  сайте  Уполномоченного  органа  в  сети  «Интернет», на информационных стендах в местах предоставления Услуги.
67. Жалобы в форме электронных документов направляются посредством Единого  портала  или  официального  сайта  Уполномоченного  органа  в  сети
«Интернет».



Жалобы	 в 	форме 	документов 	на	 бумажном 	носителе 	передаются непосредственно или почтовым отправлением в Уполномоченный орган или в МФЦ. 

[bookmark: 15]Приложение № 1
к Административному регламенту


Форма
решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества



Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: 	

Контактные данные: 	


Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

От 	20	г.	№ 	

По	результатам	рассмотрения	заявления	от		 №		
(Заявитель 	) принято решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества (прилагается).

Дополнительно информируем:	.




Должность сотрудника, принявшего решение


[bookmark: 2]И.О. Фамилия
Сведения об электронной подписи




[bookmark: 16]Приложение № 2
к Административному регламенту

Форма
уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального имущества



Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: 	

Контактные данные: 	


Уведомление
об отсутствии информации в реестре муниципального имущества

От 	20	г.	№ 	

По	результатам	рассмотрения	заявления	от		 №		
(Заявитель 	) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений.

Дополнительно информируем:	.




Должность сотрудника, принявшего решение


И.О. Фамилия
Сведения об электронной подписи



[bookmark: 17]Приложение № 3
к Административному регламенту



Форма
решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества



Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: 	

Контактные данные: 	


Решение об отказе в выдаче выписки из реестра или муниципального имущества

От 	20	г.	№ 	

По	результатам	рассмотрения	заявления	от		 №		
(Заявитель 	) принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества по следующим основаниям:


Дополнительно информируем:	.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений.
Данный	отказ	может	быть	обжалован	в	досудебном	порядке	путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.




Должность сотрудника, принявшего решение


И.О. Фамилия
Сведения об электронной подписи



[bookmark: 18]Приложение № 4
к Административному регламенту
ФОРМА

Заявление (запрос)
о предоставлении услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества»5

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация):
вид объекта: 	; наименование объекта: 	 ; реестровый номер объекта: 	 ; адрес (местоположение) объекта: 	 ; кадастровый (условный) номер объекта: 	 ; вид разрешенного использования: 	 ; наименование эмитента: 	 ; ИНН 	 ;
наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация) 	; наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал 	; марка, модель 	; государственный регистрационный номер 	; идентификационный номер судна 	; иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): 	.

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): 	; наименование документа, удостоверяющего личность: 	; серия и номер документа, удостоверяющего личность: 	; дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 	; кем выдан документ, удостоверяющий личность: 	; номер телефона: 	; адрес электронной почты: 	.

Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем6:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: 	; ОГРНИП 	;
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): 	; наименование документа, удостоверяющего личность: 	; серия и номер документа, удостоверяющего личность: 	; дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 	; кем выдан документ, удостоверяющий личность: 	; номер телефона: 	;

5 Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.
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[bookmark: 19]адрес электронной почты: 	.

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом6:
полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы:   ; основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН): 	; идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): 	; номер телефона: 	; адрес электронной почты: 	; почтовый адрес: 	.

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица: фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) 	; дата рождения 	; наименование документа, удостоверяющего личность: 	; серия и номер документа, удостоверяющего личность: 	; дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 	; кем выдан документ, удостоверяющий личность: 	; код подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность: 	; номер телефона: 	; адрес электронной почты: 	; должность уполномоченного лица юридического лица 	.

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимателя:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): 	; наименование документа, удостоверяющего личность: 	; серия и номер документа, удостоверяющего личность: 	; дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 	; кем выдан документ, удостоверяющий личность: 	; номер телефона: 	; адрес электронной почты: 	.

Способ получения результата услуги:
на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет;
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет;
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет;
посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет.







6 В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивидуального
предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА.
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к Административному регламенту


Форма
решения об отказе в приёме и регистрации документов



Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: 	

Контактные данные: 	


Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для предоставления услуги

От 	20	г.	№ 	

По	результатам	рассмотрения	заявления	от		 №		
(Заявитель 	) принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для оказания услуги по следующим основаниям:


Дополнительно информируем:	.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений.
Данный	отказ	может	быть	обжалован	в	досудебном	порядке	путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.




Должность сотрудника, принявшего решение


И.О. Фамилия
Сведения об электронной подписи
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к Административному регламенту

Описание административных процедур (АП) и административных действий (АД)

	п/п
	Место выполнения действия/ используемая ИС7
	Процедуры8
	Действия
	Максимальный срок

	
1
	
Пилотный субъект/ПГС9
	
АП1.Проверка документов и регистрация заявления
	АД1.1.Контроль комплектности предоставленных
документов
	     До 1 рабочего
дня*(не включается в срок предоставления услуги)

	
2
	Пилотный субъект/ПГС
	
	АД1.2.Подтверждение полномочий
представителя заявителя
	

	3
	Пилотный субъект/ПГС
	
	АД1.3.Регистрация заявления
	

	




4
	



Пилотный субъект/ПГС
	
АП2. Выставление начисления
	Выставление начисления для направления
заявителю уведомления о необходимости внесения
платы за предоставление выписки
	






До 5 рабочих дней

	
	
	АП3. Получение сведений
посредством СМЭВ АП5. Рассмотрение документов и
сведений
АП4.Принятие решения о
предоставлении услуги
	АД1.4. Принятие решения об отказе в приеме документов АД2.1. Принятие решения о
предоставлении услуги
	

	
5
	Пилотный субъект/ПГС
	
	АД2.2.Формирование решения о
предоставлении услуги
	

	
6
	Пилотный субъект/ПГС
	
	АД2.3. Принятие решения об отказе в предоставлении услуги
	














7 Информационная система.
8 Полный перечень административных процедур и действий содержится в соответствующем справочнике.
9 Модуль выполнения участниками информационного взаимодействия административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных и иных услуг, исполнении  муниципальных и иных функций, содержащихся в разделах федерального реестра государственных и муниципальных услуг (функций).

Приложение № 7
к Административному регламенту
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	Признак заявителя
	                   Значения признака заявителя

	
1. Категория заявителя
	2. Физическое лицо.
3. Юридическое лицо.
4. Индивидуальный предприниматель.

	5. Кто обращается за услугой?
(вопрос только для очного приема)
	6. Заявитель обратился лично
7. Обратился представитель заявителя

	8.Выберите вид имущества, в отношении которого запрашивается
выписка
	9. Недвижимое имущество
10. Движимое имущество
11. Муниципальные, унитарные предприятия и учреждения






РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.12.2024  № 269 од
       с. Хомутово


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Хомутовского муниципального образования, утвержденным постановлением Главы Хомутовского муниципального образования от 20.05.2013 № 98 о/д, руководствуясь Уставом Хомутовского муниципального образования, в целях организации работы по совершенствованию предоставления муниципальных услуг Хомутовского муниципального образования, Администрация Хомутовского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (приложение).
2.	Лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, оказывать муниципальную услугу в соответствии с административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением.
3.	Опубликовать настоящее постановление в установленном законом порядке.
4.	Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


                                                                                                                     Глава                                                            А.В. Иваненко












Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого
помещения по договору социального найма» на территории Хомутовского

Предмет регулирования Административного регламента

1.1.	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий. Настоящий Административный регламент регулирует отношения возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Круг Заявителей
1.2.	Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица - малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - Заявитель).
             1.3.  Интересы	заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении          
                  муниципальной  услуги
    1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
          1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Хомутовского муниципального образования	(далее-Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
           2)  по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
           3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
           4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг                (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа ;
          5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
           1.5.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов	подачи	заявления	о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
документов,	необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
           1.6.  При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
          1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
            1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг	(функций)»,	утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
           1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
            1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
           1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
           1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
                    II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
        Наименование муниципальной услуги
            2.1. Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».
Наименование органа  местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
           2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Хомутовского муниципального образования.
2.3.  При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1.	Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака; получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представителем (индивидуальным предпринимателем).
2.3.2.	Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации и место жительства.
2.3.3.	Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС.
2.3.4.	Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.
          2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
   Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту.
          2.5.2. Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
          результатом предоставления муниципальной услуги

          2.6 Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление      
 муниципальной услуги
 2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной (муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8.	Для получения  муниципальной услуги заявитель представляет:
          2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
          2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего	личность	заявителя,	представителя,	проверяются	при
подтверждении	учетной	записи	в	Единой	системе	идентификации	и
аутентификации (далее - ЕСИА).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего	личность	заявителя,	представителя	формируются	при
подтверждении	учетной	записи	в	Единой	системе	идентификации	и
аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.
2.8.3. Документы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста.
          2.8.4. Документы, подтверждающие родство: свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого решения). Свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).
          2.8.5. Договор найма жилого помещения - в случае, если заявитель или члены семьи заявителя являются нанимателями жилого помещения жилого фонда социального использования по договору найма, заключенного с организацией.
          2.8.6. Правоустанавливающие документы на жилое помещение - в случае, если право заявителя или членов семьи заявителя на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
          2.8.7. Обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов семьи об освобождении жилого помещения, предоставленного по договору социального найма - в случае, если планируется освободить занимаемое жилое помещение после предоставления нового жилого помещения.
          2.8.8. Медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического заболевания - в случае, если заявитель страдает тяжелой формой хронического заболевания или проживает в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания.
2.9.	Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении  органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг
2.10.	Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения:
          2.10.1. Сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака;
          2.10.2. Проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС;
         2.10.3. Сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации;
         2.10.4. Сведения, подтверждающие место жительства, сведениями из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости; сведениями из Единого государственного реестра юридических лиц;
         2.10.5. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
         2.10.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
         2.10.7. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

         2.10.8.  Представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Администрации Хомутовского муниципального образования находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №	210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
        2.10.9. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.	Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
          2.11.1. Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
          2.11.2. Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное).
Представление неполного комплекта документов.
          2.11.3. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
          2.11.4. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
          2.11.5. Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
          2.11.6. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
          2.11.7. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.	Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:
          2.12.1. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
          2.12.2. Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в предоставлении жилого помещения.
          2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
           2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
           2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы
            2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
             2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
             2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
             2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зад ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, С выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) С указанием:
номера кабинета И наименования отдела;
фамилии, имени И отчества (последнее - при наличии), ДОЛЖНОСТИ ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, ДОЛЖНО быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения И самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования И носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельно сти ;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
           2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно ¬телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно ¬коммуникационных технологий.
            2.21. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах,особенности предоставления муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу и особенности предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме
           2.22. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центр.
          2.23. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае	направления	заявления посредством	ЕПГУ	результат
предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.3 настоящего Административного регламента.
          2.24. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а)	xml - для формализованных документов;
б)	doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);
в)	xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г)	pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
-	    «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
-	 «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
-	 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
-	 сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
-	количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
-	 возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
         III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.                        
3.2.	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме
3.3.	Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а)	возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.9 - 2.12 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в)	сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г)	заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д)	возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е)	возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.4.	Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а)	прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б)	регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.	Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.6.	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного	документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
3.7.	Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а)	уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.	Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти	(их	структурных подразделений)	и территориальных органов
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления муниципальных	услуг,	руководителей
многофункциональных центров	предоставления муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими	руководителями	своих должностных
обязанностей».
3.9.	Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198	«О	федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении  муниципальных услуг.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах
3.10.	В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.
3.11.	Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.
3.12.	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.13.1.	Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
3.13.2.	Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в
подпункте 3.13.1 пункта 3.13	настоящего подраздела, рассматривает
необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.13.3.	Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.13.4.	Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.
  IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.	Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента,	иных нормативных правовых	актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3.	Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, и нормативных правовых актов органа местного самоуправления;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
         4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Иркутской области и нормативных правовых актов органа местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций
4.5.	Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.6.	Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
         V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1.	Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;
5.2.	В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала 
муниципальных услуг (функций)
5.3.	Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений,
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4.	Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №	1198 «О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг».
  VI.Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами
6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210- ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей

6.2.	Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а)	посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б)	при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3.	При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением №.
            Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
6.4.	 Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя на основании	документа,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.







Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
[bookmark: bookmark39]Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления
Кому	
(фамилия, имя, отчество)
(телефон и адрес электронной почты)
[bookmark: bookmark40]




РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»
Дата	 №	
По результатам рассмотрения заявления от	№	
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
	№ пункта
	Наименование основания для
	Разъяснение причин отказа в

	административного
регламента
	отказа в соответствии с единым стандартом
	предоставлении услуги




	
	Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода

	
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги
	Указываются основания такого вывода

	
	Представление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставленных заявителем

	
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	




Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
(должность	(подпись)	(расшифровка подписи)
сотрудника органа власти, принявшего решение)
                                             «	»	    20 г.                    М.П.
Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
[bookmark: bookmark41]Форма решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления
Кому	
(фамилия, имя, отчество)
(телефон и адрес электронной почты)
[bookmark: bookmark42]РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»
Дата		 №	
По результатам рассмотрения заявления от 	 № 	
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
	№ пункта
административного
регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются основания такого вывода




	
	Отсутствие у членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина на предоставление жилого помещения
	Указываются основания такого вывода

	
	Отсутствие законных оснований для предоставления жилого помещения по договору социального найма в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода




Разъяснение причин отказа:	
Дополнительно информируем:	
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.    (должность	(подпись) 	(расшифровка подписи)

                                                              
[bookmark: bookmark43]

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги)
[bookmark: bookmark44]Заявление о предоставлении жилого помещения
по договору социального найма




1. Заявитель
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Телефон 
Адрес электронной почты:
Документ, удостоверяющий личность заявителя: наименование:
серия, номер	дата выдачи:
кем выдан:	
код подразделения:	
Адрес регистрации по месту жительства:
2.	Представитель заявителя:
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: наименование:
серия, номер	дата выдачи:	
[image: image1][image: image2]Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:3. Проживаю один
Проживаю совместно с членами семьи

4. [image: image3]Состою в браке Супруг:
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Документ, удостоверяющий личность супруга:
наименование:	
серия, номер	дата выдачи:	
кем выдан:			
5. Проживаю с родителями (родителями супруга)
ФИО
родителя	
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Документ, удостоверяющий личность:
наименование:	
серия, номер	дата выдачи:	
кем выдан:	
6. Имеются дети О ФИО ребенка (до 14 лет)
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении	дата	
место регистрации	
ФИО ребенка (старше 14 лет)
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении	
дата	
место регистрации
Документ, удостоверяющий личность:
наименование:	
серия, номер	дата выдачи:
кем выдан:
7. Имеются иные родственники, проживающие совместно ФИО родственника (до 14 лет)
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении	
дата	
место регистрации	
Степень родства	
ФИО родственника (старше 14 лет)	
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Степень родства
Документ, удостоверяющий личность:
наименование:	
серия, номер	дата выдачи:
кем выдан:
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.
Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».».
                                                                                          _____________ ПОДПИСЬ





РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.12.2024  № 271 од
       с. Хомутово

О внесении изменений в постановление администрации Хомутовского муниципального образования от 13.11.2024 №250 о/д «Об организации и проведении на территории Хомутовского муниципального образования сезонной ярмарки «Хомутовский огородник»»

Руководствуясь ст. 11 Федерального закона № 381-ФЗ от 28.12.2009 «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Постановлением Правительства Иркутской области № 284-пп от 17.11.2010 «Об утверждении Положения о порядке организации ярмарок на территории Иркутской области и продажи товаров на них и требованиях к организации продажи товаров (выполнения работ и оказания услуг) на ярмарках, организованных на территории Иркутской области», Уставом Хомутовского муниципального образования, Администрация Хомутовского муниципального образования
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в постановление администрации Хомутовского муниципального образования от 13.11.2024 №250 о/д «Об организации и проведении на территории Хомутовского муниципального образования сезонной ярмарки «Хомутовский огородник»».
1.1. Приложение №2 к Порядку организации сезонной ярмарки «Хомутовский огородник» и продажи товаров (оказания услуг) на ней изменить и изложить в новой редакции согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Хомутовского поселения» и разместить на WЕВ-портале органов местного самоуправления Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://khomutovskoe-mo.ru/) в установленные законом сроки.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


                                                                                                  Глава                                                                    А.В. Иваненко

Приложение 
к постановлению администрации
Хомутовского муниципального образования
от «13»Декабря 2024г. № 271 од


                                                                                        Приложение №2
к Порядку организации сезонной ярмарки
 «Хомутовский огородник»
 и продажи товаров (оказания услуг) на ней

Ассортимент продаваемых товаров, Реализуемых на сезонной ярмарке «Хомутовский огородник»  


Примерный перечень товаров, реализуемых в местах проведения ярмарки:
	Рассада, зелень;
	Цветы;
	Кустарники;
	Саженцы;
	Овощи, фрукты;
	Ягода;
	Семена, орехи;
	Рыбу в свежем виде, замороженном, соленом, копченом, в виде фарша, стейков.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.12.2024  № 272 од
       с. Хомутово

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 


В целях организации работы по совершенствованию предоставления муниципальных услуг Хомутовского муниципального образования, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», Уставом Хомутовского муниципального образования, постановлением Главы Хомутовского муниципального образования от 20.05.2013 №98 о/д «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Хомутовского муниципального образования», Администрация Хомутовского муниципального образования 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (Приложение).
2.	Постановление Администрации Хомутовского муниципального образования от 19.12.2022 №265 о/д  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальных услуг администрацией Хомутовского муниципального образования» считать утратившим силу.

3.	Лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, оказывать муниципальные услуги в соответствии с административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением.
4.	Опубликовать данное постановление в установленном законом порядке.
5.	Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы администрации по социально-культурному развитию территории.


                                                                  Глава администрации                                                                    А.В. Иваненко













Приложение 
Утверждено 
Постановлением Администрации 
от «13» Декабря 2024  № 272 о/д

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по принятию решений о принятии граждан на учет, а так же снятии с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Хомутовского муниципального образования (далее – муниципальная услуга). Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», закона Иркутской области от 03 ноября 2016 г. № 96-ОЗ «О закреплении за сельскими поселениями Иркутской области вопросов местного значения», Устава Хомутовского муниципального образования. 

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

2.1. За получением муниципальной услуги обращаются граждане, зарегистрированные и постоянно проживающие на территории Хомутовского муниципального образования и относящиеся к следующим категориям:
[bookmark: Par51]а) граждане, признанные малоимущими в порядке, установленном законом Иркутской области, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
б) определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации категории граждан, признанных по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
в) определенные законом Иркутской области категории граждан, признанных по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) законом Иркутской области основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 
2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
2.3. В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, признаются:
а) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;
б) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
в) проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
г) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
2.4. Жилые помещения предоставляются гражданам, состоящим на учете, в порядке очередности, за исключением категорий граждан, которым жилые помещения предоставляются вне очереди:
а) гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;
б) гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, в соответствии с подпунктом «г» пункта 2.3 настоящего административного регламента.


Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.  Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в Администрацию Хомутовского муниципального образования (далее – уполномоченный орган).
3.2. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
3.3. Информация предоставляется:
а) при личном контакте с заявителями;
б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – https://khomutovo.tmweb.ru/, МФЦ, а также через Федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал);
в) посредством размещения информации на информационных стендах;
г) письменно, в случае письменного обращения заявителя.
3.4. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.
3.5. Должностные лица уполномоченного органа предоставляют информацию по следующим вопросам:
а) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) о сроке предоставления муниципальной услуги;
е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
з) о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги ,            осуществляется бесплатно.
3.6. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
а) актуальность;
б) своевременность;
в) четкость и доступность в изложении информации;
г) полнота информации;
д) соответствие информации требованиям законодательства.
3.7. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.
3.8. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
а) изложить обращение в письменной форме; 
б) назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
3.9. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
3.10. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
3.11. На Портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
3.12. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация:
1) список документов для получения муниципальной услуги;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги;
3) извлечения из административного регламента:
а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;
в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;
4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта Портала;
5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
3.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления  муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Портале, а также в соответствующем структурном подразделении уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону или посредством электронной почты.
3.14. Информация об уполномоченном органе:
а) место нахождения: Иркутская область, Иркутский район, село Хомутово, ул. Кирова, д. 7а;
б) телефон: 8(3952) 696-219; 
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 664540, Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, д. 7а;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – https://khomutovo.tmweb.ru/;
д) адрес электронной почты: Admkhom@yandex.ru.
3.15.  График приема заявителей в уполномоченном органе:
	Понедельник
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Вторник
	8.00 – 12.00
	

	Среда
	Выездной день
	

	Четверг
	8.00 – 17.00
	(перерыв 12.00 – 13.00)

	Пятница
	8.00 – 12.00
	


Суббота, воскресенье – выходные дни.
3.16.  Прием заявителей руководителем уполномоченного органа проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону 696-219.  
3.17. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных административным регламентом.
3.18. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Портале, а также в соответствующем структурном подразделении уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.  Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Хомутовского муниципального образования (далее – принятие на учет).
4.2.  Жилым помещением признается изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства).
По договору социального найма предоставляется жилое помещение муниципального жилищного фонда.
При наличии у заявителя и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений.
4.3.  Принятие на учет осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Администрация Хомутовского муниципального образования – Администрация сельского поселения является уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
5.2. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган  взаимодействует с:
Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака, получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представителем (юридическим лицом), получения сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представителем (индивидуальным предпринимателем);
Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации, сведений, подтверждающих место жительства, сведений о реабилитации (признании пострадавшим) лица, репрессированного по политическим мотивам или сведениям о факте смерти необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного;
Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС, сведений о страховом стаже застрахованного лица, сведений об инвалидности из Единой государственной информационной системы социального обеспечения;
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости;
Органами местного самоуправления в части получения сведений о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
5.3. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Результатом предоставления муниципальной услуги    является:
– Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту (для цели обращения «Постановка на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения»);
– Уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту (для цели обращений «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения», «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения»);
– Уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту (для целей обращений «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения», «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения»);
– Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 5 к настоящему административному регламенту.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7.1. Уполномоченный орган в течение двадцати пяти рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, один из результатов, указанных в главе 6 административного регламента.
7.2. Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю составляет не более чем три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.   
7.3. Решение о снятии граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях принимается в течение двадцати пяти рабочих дней со дня выявления обстоятельств в соответствии с главой 23 настоящего административного регламента.
Срок выдачи (направления) указанного решения составляет три рабочих дня со дня принятия решения.
7.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.



Глава 8. НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), предоставлен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Портале.

Глава 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И СВЕДЕНИЙ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

9.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
а) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 6 к настоящему административному регламенту.
В случае направления заявления посредством Портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на Портале; дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра
электронного документа в уполномоченном органе, МФЦ.
б) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством Портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью.
в) Документы, подтверждающие принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление жилых помещений по договорам социального найма.  
г) Документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о браке, копии документов удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык – при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации – при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя – при наличии такого решения), свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).
д) Документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди. Для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную площадь в соответствии с федеральным законодательством: справка врачебной комиссии; справка медицинского учреждения; справка, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы; заключение врачебной комиссии. Удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилого помещения.
е) Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма; договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты (пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на наследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию; решение суда.
ж) Решение суда об установлении факта проживания в жилом помещении для лиц, не имеющих регистрацию по месту жительства.
з) Документ из учреждения, осуществляющего кадастровую оценку и техническую инвентаризацию, на заявителя и членов семьи о наличии прав на объекты недвижимости.
и) Документы, выданные органами, осуществляющими регистрацию транспортных средств, подтверждающих наличие (отсутствие) транспортного средства в собственности заявителя и членов его семьи.
к) Согласие третьих лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и их законных представителей на обработку их персональных данных в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
л) Документы, в установленном порядке подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с Законом Иркутской области от 17 декабря 2008 года  №125-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Иркутской области», которые отсутствуют в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.
м) Документы, подтверждающие право действовать от имени заявителя законного представителя (в том числе, доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя).
н) Документы, содержащие в соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю  и членам его семьи имущества, подлежащего налогообложению, в соответствии с Законом Иркутской области от  17 декабря 2008 года  №125-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Иркутской области».
о) Документ о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя.
9.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Иркутской области, муниципальными правовыми актами Хомутовского муниципального образования находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев:
– изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
– наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
– истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении (муниципальной услуги;
– выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
9.3. При подаче заявления посредством Портала при необходимости предоставления дополнительных документов, следует их предоставить в уполномоченный орган (после приглашения Уполномоченного органа).

Глава 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И СВЕДЕНИЙ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕНННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ  МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

10.1. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения:
– сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака; 
– проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС; 
– сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации;
– сведения, подтверждающие место жительства, сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости;
– сведения об инвалидности;
– сведения о реабилитации лица, репрессированного по политическим мотивам;
– сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
– сведения о страховом стаже застрахованного лица; сведениями из договора социального найма жилого помещения;
– сведения, подтверждающие наличие действующего удостоверения многодетной семьи;
– сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
– сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
– сведения о признании гражданина малоимущим.
10.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Иркутской области,  муниципальными правовыми актами Хомутовского муниципального образования находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
– представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
– истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
– выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Глава 11. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
а) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
б) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);
в) представление неполного комплекта документов;
г) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
е) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
ж) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
и) не истек срок в соответствии со статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Глава 12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЦ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
12.2. В случае обращения по подуслуге «Внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:
– документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
– представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
12.3. В случае обращения по подуслуге «Предоставление информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:
документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
12.4. В случае обращения по подуслуге «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:
– документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Глава 13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ОПАЛЫТ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА ТАКОЙ ПЛАТЫ 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в главе 22 настоящего Административного регламента, уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной  в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

18.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
– наименование;
– местонахождение и юридический адрес,  режим работы;
– график приема;
– номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются:
– противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
– туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
– номера кабинета и наименования отдела;
– фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
– графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.
При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются:
– возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
– возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
– дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
– допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
18.2. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявители одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается. 

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

19.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
– наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
– возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Портала;
– возможность получения информации о ходе предоставления  муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
19.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
– своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
– минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
– отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
– отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
– отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Глава 20. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ, ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ЭКСТЕРРИТОРИАЛЬНОМУ ПРИНЦИПУ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

20.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством Портала и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.
20.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Портала.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Портале посредством подтвержденной учетной записи в Портале, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган. При авторизации на Портале заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте главе 6 настоящего административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на Портале в форме электронного документа, подписанного усиленной  квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа в случае направления заявления посредством Портала.
В случае направления заявления посредством Портала результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке.
20.3. Электронные документы представляются в следующих форматах:
 а) xml – для формализованных документов;
б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
– «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
– «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
– сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
– количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
– возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
– для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУРВ ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Глава 21. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

21.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
– проверка документов и регистрация заявления;
– получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
– рассмотрение документов и сведений; 
– принятие решения;
– выдача результата;
– внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
21.2. Описание административных процедур представлено в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

Глава 22. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ И ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ О СООТВЕТСТВУЮЩЕМ РЕШЕНИИ

22.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
22.2. Должностное лицо уполномоченного органа принимает решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет на основании рассмотрения представленных заявления и документов в соответствии с главой 9 и 10 настоящего административного регламента не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления в уполномоченном органе заявления и документов в соответствии с пунктом 7.1 настоящего административного регламента. 
22.3. В случае выявления оснований для отказа в соответствии с главой 11 настоящего административного регламента уполномоченный орган принимает решение об отказе в принятии на учет.
Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания для отказа с обязательной ссылкой на нарушение, предусмотренные главой 11 настоящего административного регламента.
Решение об отказе в принятии на учет выдается (направляется) заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения.
22.4. В случае отсутствия выявленных оснований для отказа в соответствии с главой 11 настоящего административного регламента уполномоченный орган принимает решение о принятии на учет заявителя.
Заявители считаются принятыми на учет со дня принятия соответствующего решения уполномоченный органом. Данное решение принимается в соответствии с очередностью поступления заявлений, зарегистрированных в соответствии с главой 17 настоящего административного регламента.
22.5. Уполномоченный орган не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, заявителю документ, подтверждающий принятие указанного решения.
22.6. В случае представления заявления о переводе помещения через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем.
22.7. Учет заявителей ведется по спискам, сформированным отдельно в отношении каждой категории граждан, и в отношение заявителей, имеющих право на получение жилых помещений вне очереди в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации.
22.8. Данные о заявителях, поставленных на учет, не позднее 3 календарных дней со дня принятия соответствующего решения, включаются в Книгу учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по форме, установленной приложением № 3 Закона № 127-оз.
Указанная Книга учета должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью органа, осуществляющего ведение учета.
22.9. Уполномоченный орган формирует в отношении заявителя, поставленного на учет, учетное дело, в которое включаются документы, являющиеся основанием принятия решения о принятии на учет.
Документы, включенные в учетное дело, должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью органа, осуществляющего ведение учета.
Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру записи о принятии на учет заявителя в Книге учета.
22.10. Результатом административной процедуры является информирование заявителя о принятии на учет или об отказе в принятии на учет.

Глава 23. СНЯТИЕ ГРАЖДАН С УЧЕТА В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ 

23.1. Основаниями для снятия с учета граждан являются:
а) подача ими по месту учета заявления о снятии с учета;
б) утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;
в) их выезда на место жительства в другое муниципальное образование;
г) получения ими в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;
д) предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома (кроме садового земельного участка), за исключением граждан, имеющих трех и более детей;
е) выявления в представленных документах в уполномоченный орган сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц уполномоченного органа при решении вопроса о принятии на учет.
23.2. Решение о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должны быть приняты уполномоченным органом, на основании решений которого такие граждане были приняты на данный учет, не позднее чем в течение двадцати пяти рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия таких решений.
23.3. Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должны содержать основания снятия с такого учета с обязательной ссылкой на обстоятельства, предусмотренные пунктом 11.1 настоящего административного регламента.
23.4. Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях выдаются (направляются) гражданам, в отношении которых приняты такие решения, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия таких решений и могут быть обжалованы указанными гражданами в судебном порядке.
23.5. Результатом административной процедуры является направление гражданину решения о снятии его с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Глава 24. ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
– получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; формирование заявления;
– прием и регистрация уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
– получение результата предоставления муниципальной услуги;
– получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
– осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
– досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Глава 25. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

25.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 9.1-10.1 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Портале, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Портала.
25.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Портале, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
25.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
– проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Портала, с  периодом не реже 2 раз в день;
– рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
– производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
25.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
– в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
– в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
25.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
25.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
25.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.



Глава 26. ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТАХ

26.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 9.1.-10.1 настоящего Административного регламента.
26.2. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в главе 11 Административного регламента.
26.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги документах осуществляется в следующем порядке:
26.3.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
26.3.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 26.3.1 пункта 26.3 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
26.3.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
26.3.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 26.3.1. пункта 26.3 настоящего подраздела.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Глава 27. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАК ЖЕ ПРИНЯТИЕ ИМИ РЕШЕНИЙ 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
– решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
– выявления и устранения нарушений прав граждан;
– рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Глава 28. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

28.1.  Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
28.2.  Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
– соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
– соблюдение положений настоящего административного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
– получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Иркутской области  и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Хомутовского муниципального образования;
– обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Глава 29. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Иркутской области, и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Хомутовского муниципального образования  осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Глава 30. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

30.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
– направлять	замечания и предложения по улучшению доступности и  качества предоставления муниципальной услуги;
– вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
30.2. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАК ЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 31. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, А ТАК ЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Глава 32. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА ЗАЯВИЕТЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ  

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель)  вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
– в уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)  уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа;
– к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;
– к учредителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) МФЦ.
В уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Глава 33. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте уполномоченного органа, Портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Глава 34. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО)  ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И (ИЛИ) РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
– Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
– постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
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Приложение № 1 
 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

[image: ]
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН

ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	_______________  №_____
                      с. Хомутово
О постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма



Руководствуясь __________  Жилищного кодекса Российской Федерации, _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, п. 5 ст. 6 Устава Хомутовского муниципального образования, рассмотрев заявление _______________ (ФИО) от _______  № _____, Администрация Хомутовского муниципального образования
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 Принять на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, _________________ (ФИО), ________ г.р., зарегистрированного по адресу: ____________________________________.
2. Внести соответствующую запись в Книгу учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагается на __________________________________________________________________.


Глава                                                                                             ____________________

Приложение № 2
 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма уведомления об учете граждан,            нуждающихся в жилых помещениях

Администрация Хомутовского муниципального образования

Кому  __________________________
________________________________
(фамилия, имя, отчество)
________________________________

________________________________
(телефон и адрес электронной почты)


УВЕДОМЛЕНИЕ
об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Дата		№ 	

По	результатам	рассмотрения	заявления	от	 		№	 	
информируем о нахождении на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

ФИО заявителя
Дата принятия на учет: 	  	
Номер в очереди:





Председатель жилищной комиссии 					ФИО


«__»	20    г.               М.П.

Приложение № 3
 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма уведомления о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Администрация Хомутовского муниципального образования

Кому  __________________________
________________________________
(фамилия, имя, отчество)
________________________________

________________________________
(телефон и адрес электронной почты)


УВЕДОМЛЕНИЕ
о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Дата		№ 	


По	результатам	рассмотрения	заявления	от	 		№	 	
информируем о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

ФИО заявителя


 Председатель жилищной комиссии 					ФИО



«__»	20    г.          М.П.


Приложение № 4 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги


Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги

Администрация Хомутовского муниципального образования

Кому  __________________________
________________________________
(фамилия, имя, отчество)
________________________________

________________________________
(телефон и адрес электронной почты)


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Дата		№  	

По результатам рассмотрения заявления от	№	 
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта админис тративного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода

	
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги
	Указываются основания такого вывода



	
	Представление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставленных заявителем

	
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	
	Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода



Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.




Председатель жилищной комиссии 					ФИО



«__»	20    г.  М.П.


Приложение № 5
 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги


Форма решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Администрация Хомутовского муниципального образования

Кому  __________________________
________________________________
(фамилия, имя, отчество)
________________________________

________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Дата		№  	

По результатам рассмотрения заявления от	№	 
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:


	№пункта админис тративно го регламен та
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются основания такого вывода



	
	Отсутствие у членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина на предоставление жилого помещения
	Указываются основания такого вывода

	
	Не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации, которые привели к ухудшению жилищных условий
	Указываются основания такого вывода

	
	Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Указываются основания такого вывода



Разъяснение причин отказа:  	

Дополнительно информируем:  	

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем  направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.




Председатель жилищной комиссии 					ФИО



«__»	20    г.  М.П.


Приложение № 6
 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги


                  Форма заявления о предоставлении (государственной) муниципальной услуги

Главе администрации Хомутовского муниципального образования
__________________________________

от________________________________
__________________________________
(Ф.И.О полностью)
Проживающ____ по адресу:__________
__________________________________,
__________________________________
телефон: __________________________


Заявление

Прошу поставить меня и членов моей семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

К заявлению прилагаются следующие документы согласно перечню представленных документов.

Фамилия, имя, отчество* _________________________________________
                            Подпись____________  Дата___________

Фамилия, имя, отчество* __________________________________________ 
                            Подпись______________ Дата___________

Фамилия, имя, отчество* _________________________________________
                            Подпись____________  Дата___________



* Заявление подписывается всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи.

















РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.12.2024  № 273 од
       с. Хомутово

О внесении изменений в постановление администрации от 19.04.2024 № 100 о/д «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций в Хомутовском муниципальном образовании на 2024 – 2026 годы»

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь постановлением Администрации от 06.11.2013  №197 о/д «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных Программ Хомутовского муниципального образования, их формирования и реализации, и Порядка проведения и критериев оценки эффективности реализации муниципальных программ Хомутовского муниципального образования», Уставом Хомутовского муниципального образования, администрация Хомутовского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. В постановление администрации от 19.04.2024 № 100 о/д «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций в Хомутовском муниципальном образовании на 2024 – 2026 годы»» внести изменения: 
1.1. В паспорте муниципальной программы «Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций в Хомутовском муниципальном образовании на 2024 – 2026 годы» строку «Ресурсное обеспечение муниципальной программы» изменить и изложить в следующей редакции:
	Ресурсное обеспечение муниципальной программы
	Объем финансирования мероприятий программы за счет средств внебюджетных источников – 1 222,108 тыс.рублей в том числе:
2024 год – 170,358 тыс.руб.
2025 год – 525,875 тыс.руб.
2026 год – 525,875 тыс.руб.



1.2. Приложение к муниципальной программе «Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций в Хомутовском муниципальном образовании на 2024 – 2026 годы» изменить и изложить в новой редакции (Приложение).
2. Опубликовать настоящее постановление в установленном законом порядке.
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы администрации.



                                                                        Глава администрации                                                             А.В. Иваненко 


                                  









   Приложение                                                                                                   
к постановлению администрации
Хомутовского муниципального образования
от «18» Декабря 2024г. №273 од
Приложение
 к муниципальной программе
«Поддержка социально ориентированных 
некоммерческих организаций в
Хомутовском муниципальном образовании
на 2024 – 2026 годы»

Перечень мероприятий Программы

	п/п
	Мероприятия
	Основные исполнители
	Объемы и источники финансирования, тыс.руб.

	
	
	
	2024
	2025
	2026

	1. 
	Обеспечение информационной рубрики на сайте администрации Хомутовского МО о социально ориентированных некоммерческих организациях поселения
	Организационно – технический отдел администрации, социальный отдел администрации
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования

	2. 
	Освещение деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций через средства массовой информации
	МУК КСК
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования

	3. 
	Ведение реестра социально ориентированных некоммерческих организаций
	Социальный отдел администрации
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования

	4. 
	Оказание финансовой поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям:
-приобретение униформы (защитные костюмы) для деятельности ДНД «Щит» (10 комплектов);
-приобретение наградной атрибутики для проведения массовых спортивных мероприятий для ТОСов, в т.ч. спартакиады.
	Социальный отдел администрации
	За счет средств внебюджетных источников

85,840



84,518
	За счет средств внебюджетных источников

25,550



36,000
	За счет средств внебюджетных источников

25,550



36,000

	5. 
	Оказание содействия в проведении социально ориентированными некоммерческими организациями публичных мероприятий на территории поселения
	Социальный отдел администрации, МУК КСК
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования

	6. 
	Проведение спартакиады среди ТОСов
	Социальный отдел администрации, МУК КСК
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования

	7. 
	 Проведение совместно с Советом ветеранов боевых действий и Молодежным советом Хомутовского муниципального образования военно-спортивного праздника «День призывника»
	Социальный отдел администрации, МУК КСК
	Не требует финансирования
	За счет средств внебюджетных источников
35,000
	За счет средств внебюджетных источников
35,000

	8. 
	Проведение спортивно-патриотической акции «Кросс Победы» с участием социально ориентированных некоммерческих организаций
	Социальный отдел администрации, МУК КСК
	Не требует финансирования
	За счет средств внебюджетных источников
12,500
	За счет средств внебюджетных источников
12,500

	9. 
	Организационные расходы Молодежного совета Хомутовского муниципального образования на проведение празднования «9 мая»: акция «Георгиевская лента» (приобретение)
	Социальный отдел администрации, МУК КСК
	Не требует финансирования
	За счет средств внебюджетных источников
7,500
	За счет средств внебюджетных источников
7,500

	10. 
	Приобретение шевронов для молодежной волонтерской организации «Легион»
	
	Не требует финансирования
	За счет средств внебюджетных источников
5,700
	За счет средств внебюджетных источников
5,700

	11. 
	Приобретение наградной атрибутики для популяризации деятельности Молодежного Совета
	
	Не требует финансирования
	За счет средств внебюджетных источников
153,625
	За счет средств внебюджетных источников
153,625

	12. 
	Организационные расходы Молодежного совета Хомутовского муниципального образования на приобретение сувенирной продукции для проведения спартакиады ветеранов боевых действий, воинской службы, правоохранительных органов, сотрудников уголовно-исполнительной системы, воинских частей, силовых структур.
	Социальный отдел администрации, МУК КСК
	Не требует финансирования
	За счет средств внебюджетных источников
150,000
	За счет средств внебюджетных источников
150,000

	13. 
	Проведение Дня добровольца
	Социальный отдел администрации, МУК КСК
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования

	14. 
	Экологическая акция «Чистое село»
	Отдел муниципального земельного, лесного контроля и правил благоустройства, МКУ ХЭС
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования

	15. 
	Организация и проведение мероприятий (соревнования, конкурсы, праздничные гуляния), в т.ч. 
	Социальный отдел администрации, МУК КСК
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования
	Не требует финансирования

	16. 
	Ремонт оборудования детских игровых и спортивных площадок в ТОСах
	Социальный отдел администрации, ТОСы
	За счет средств внебюджетных источников
-
	За счет средств внебюджетных источников
100,000
	За счет средств внебюджетных источников
100,000




                                                         Начальник социального отдела                                                           Л.Л. Гуневич


  

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.12.2024  № 274 од
       с. Хомутово
Об организации и проведении на территории Хомутовского муниципального образования сезонной ярмарки «Рождественская ярмарка»

Руководствуясь ст. 11 Федерального закона № 381-ФЗ от 28.12.2009 «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Постановлением Правительства Иркутской области № 284-пп от 17.11.2010 «Об утверждении Положения о порядке организации ярмарок на территории Иркутской области и продажи товаров на них и требованиях к организации продажи товаров (выполнения работ и оказания услуг) на ярмарках, организованных на территории Иркутской области», Уставом Хомутовского муниципального образования, Администрация Хомутовского муниципального образования
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести на территории Хомутовского муниципального образования сезонную ярмарку «Рождественская ярмарка» в период с 01.01.2025 по 28.02.2025.
2. Утвердить порядок организации сезонной ярмарки «Рождественская ярмарка» и продажи товаров (оказания услуг) на ней (Приложение 1).
3.  Утвердить План мероприятий по организации сезонной ярмарки «Рождественская ярмарка» (Приложение 2).
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Хомутовского поселения» и разместить на WЕВ-портале органов местного самоуправления Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://khomutovskoe-mo.ru/) в установленные законом сроки.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


                                                                                                    Глава                                                             А.В. Иваненко











Приложение 1
Утвержден
Постановление администрации 
Хомутовского муниципального образования
от 19.12.2024 № 274 од

Порядок организации сезонной ярмарки «Рождественская ярмарка» и продажи товаров (оказания услуг) на ней

1. Общие положения

1.1. Порядок организации ярмарки (далее-Порядок) разработан в соответствии с Федеральным Законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Постановлением Правительства Иркутской области от 17.11.2010 № 284-пп «Об утверждении Положения о порядке организации ярмарок на территории Иркутской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них и требованиях к организации продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках, организованных на территории Иркутской области» и регулирует организацию ярмарки. Ярмарка проводится с целью увеличения обеспечения жителей и гостей Хомутовского муниципального образования услугами торговли.
1.2. Наименование организатора ярмарки: администрация Хомутовского муниципального образования.
1.3. Режим работы ярмарки: с 08-00 ч. до 20-00 ч.
1.4. Вид ярмарки –сезонная ярмарка.
1.5. Тип ярмарки – универсальная.
1.6. Место проведения ярмарки: перечень торговых мест проведения ярмарки отражен в приложении №1 к Порядку.
1.7. Срок проведения ярмарки: 01.01.2025 - 28.02.2025.
1.8. Ассортиментный перечень продукции, разрешенный для торговли на ярмарке, отражен в приложении №2 к Порядку.
1.9. Предоставление торговых мест на ярмарке осуществляется в соответствии с Порядком предоставления мест для продажи товаров на сезонной ярмарке «Рождественская ярмарка», согласно Приложению №3 к Порядку.
1.10. На ярмарке ЗАПРЕЩАЕТСЯ торговля: алкогольной продукцией, продукцией, не согласованной с Организатором, не подходящей под концепт и формат проведения ярмарки.
1.11. Участникам сезонной ярмарки предоставляются торговые места на бесплатной основе. 
1.12. Размещение торговых мест на ярмарке должно обеспечивать удобство торговли, свободный проход покупателей по территории ярмарки и доступ их к торговым местам, соблюдение санитарных и противопожарных правил.

2. Организация деятельности ярмарки.

2.1. Организатор ярмарки разрабатывает план мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров на ней. 
2.2. Организатор ярмарки определяет режим работы ярмарки и место ее проведения.
2.3. Организатор ярмарки размещает на официальном сайте Хомутовского муниципального образования извещение об организации ярмарки не позднее, чем за 10 календарных дней до начала работы ярмарки.

3. Осуществление деятельности по продаже товаров на ярмарке

3.1. При осуществлении деятельности по продаже товаров на ярмарке участники ярмарки обязаны: 
3.1.1. Соблюдать требования в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, охраны окружающей среды, пожарной безопасности, ветеринарии, защиты прав потребителей, требования, предъявляемые к продаже отдельных видов товаров, и иные требования, предусмотренные действующим законодательством.
 3.1.2. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, производить расчёты за товары с покупателями с применением контрольно-кассовых машин. 
3.1.3. Своевременно в наглядной и доступной форме доводить до сведения покупателей необходимую и достоверную информацию о товарах, обеспечивающую возможность их правильного выбора. 
3.1.4. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, иметь в наличии документы, подтверждающие соответствие товаров установленным действующим законодательством требованиям (сертификат или декларацию о соответствии, либо их копии, заверенные в установленном порядке), товарно-сопроводительные документы, ветеринарные сопроводительные документы. 
3.1.5. В случае реализации пищевых продуктов (ягоды из леса, сада, огорода) иметь на рабочем месте личную медицинскую книжку продавца установленного образца с полными данными медицинских обследований. 
3.1.6. Хранить документы на продукцию в течение всего времени работы ярмарки и предъявлять их по первому требованию контролирующих органов. 
3.1.7. Соблюдать правила личной гигиены. 
3.1.8. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, иметь в наличии разрешение на осуществление иностранным гражданином на территории Российской Федерации трудовой деятельности. 
3.1.9. Не загромождать подходы к торговому месту, производить уборку мусора в специально отведенные для этой цели контейнеры, расположенные на территории ярмарки. 
3.1.10. Осуществлять торговую деятельность только в пределах предоставленного торгового места. Размещение дополнительного торгового оборудования, выходящего за пределы торгового места, осуществляется только по согласованию с Организатором ярмарки. 
3.1.11. Использовать торговое место исключительно по назначению. 
3.1.12. Осуществлять торговлю товарами в соответствии с ассортиментным перечнем, утвержденным в установленном порядке и предоставленном с заявлением. 
3.1.13. Не производить реконструкцию и изменение внешнего облика торгового места без письменного согласования с Организатором ярмарки. 
3.1.14. Не производить передачу права на использование торгового места третьим лицам. 
3.1.15. По окончании срока действия разрешения освободить занимаемое торговое место. В случае досрочного аннулирования разрешения освободить занимаемое торговое место в течение 3 дней с момента получения уведомления об аннулировании разрешения. 
3.1.16. В соответствии с требованиями санитарных правил организовать уборку территории и вывоз мусора.
3.2. В случае если продажа товаров на ярмарке осуществляется, с использованием средств измерений (весов, гирь, мерных ёмкостей, метров и других), продавцами на торговом месте должны быть установлены измерительные приборы, соответствующие метрологическим правилам и нормам. Измерительные приборы должны быть установлены таким образом, чтобы в наглядной и доступной форме обеспечивать процессы взвешивания товаров, отмеривания товаров, определения их стоимости, а также их отпуска.
 3.3. Каждое торговое место должно быть оснащено вывеской или табличкой, на которой указывается информация о фирменном наименовании (наименовании) продавца, месте его государственной регистрации (адресе) и информация о государственной регистрации и наименовании зарегистрировавшего его органа. 
3.4. Организатор ярмарки обязан:
3.4.1. Оборудовать доступное для обозрения место, на котором размещается информация об организаторе ярмарки с указанием его наименования, режима работы ярмарки. 
3.4.2. Обеспечить доступность территории и торговых мест на ярмарке для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) и других маломобильных групп населения.
3.4.3. Обеспечить, в рамках своей компетенции, выполнение участниками ярмарки требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, охраны окружающей среды, пожарной безопасности, ветеринарии, защиты прав потребителей. 
3.4.4. Обеспечить наличие торговых мест.
3.5. Организатор ярмарки в процессе осуществления торговли вправе:
- прервать участие Участника в ярмарке и аннулировать разрешение за нарушение положений настоящего Порядка.
- запрашивать у участников ярмарки документы, подтверждающие происхождение товаров и соответствие товаров установленным действующим законодательством требованиям: сертификат или декларацию о соответствии либо их копии, заверенные в установленном порядке, товарно-сопроводительные документы, заключения лаборатории ветеринарно-санитарной экспертизы и иные документы, предусмотренные действующим законодательством; 
- составить акт, в случае нарушения настоящего Порядка участниками ярмарки. 

4. Ответственность за нарушение Порядка

 Контроль за соблюдением требований, установленных настоящим Порядком, осуществляется администрацией Хомутовского муниципального образования в соответствии с действующим законодательством. 
Нарушение требований Порядка участником ярмарки является основанием для аннулирования разрешения и лишения торгового места.



                                                                           Начальник отдела МЗ и РМП                                              Дубровина Е.Н.	

	                          Приложение №1
              к Порядку организации сезонной ярмарки «Рождественская ярмарка» и продажи товаров (оказания услуг) на ней 



            Перечень торговых мест  проведения сезонной ярмарки «Рождественская ярмарка»  

Места для проведения ярмарки:
- с. Хомутово, ул. Трактовая, 2/1Г напротив ворот въезда в ТЦ «Тракт» - 10 торговых мест;
- с.Хомутово, ул.Колхозная,135/2 напротив супермаркета «Слата» (земельный участок с кадастровым номером 38:06:100102:1078) – 10 торговых мест;
- с. Хомутово, ул. Трактовая, напротив ТЦ «Исток», магазина «Виноград» - 30 торговых мест;
- с. Хомутово, ул. Колхозная, 4а возле Дома народного творчества – 5 торговых мест.




	                                                         Приложение №2
              к Порядку организации сезонной ярмарки «Рождественская ярмарка» и продажи товаров (оказания услуг) на ней 



Ассортимент продаваемых товаров,
 Реализуемых на сезонной ярмарке «Рождественская ярмарка»  


Примерный перечень товаров, реализуемых в местах проведения ярмарки:
· Овощи, фрукты;
· Ягода;
· Семена, орехи;
· Рыба в свежем виде, замороженном, соленом, копченом, в виде фарша, стейков и тп.;
· Морепродукты;
· Мясо и мясная гастрономия;
· Мед и продукты пчеловодства.

Приложение №3
к Порядку организации сезонной ярмарки
«Рождественская ярмарка» и продажи
товаров (оказания услуг) на ней

Порядок предоставления мест для продажи товаров на сезонной ярмарке  «Рождественская ярмарка»

1. Для участия в сезонной ярмарке «Рождественская ярмарка» на территории Хомутовского муниципального образования, лицам, соответствующим категории участников ярмарки, необходимо предоставить заявку(и) на участие в сезонной ярмарке с приложением соответствующих документов согласно форме заявки, определенной приложением 1 к настоящему Порядку в администрацию Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Колхозная, 4, кабинет отдела муниципального заказа и реализации муниципальных программ, а также посредством электронной почты: admkhom@yandex.ru.
2. Заявки принимаются с момента опубликования данного постановления на сайте администрации Хомутовского муниципального образования https://khomutovskoe-mo.ru/ весь период ярмарки, при наличии на ярмарке свободных мест для продажи товаров на момент подачи заявки. Заявки рассматриваются в день подачи заявки.
3. При превышении количества заявок над лимитом мест для продажи товаров на ярмарке, места для продажи товаров на ярмарке предоставляются участникам, первым подавшим заявку.
4. Основаниями для отказа в предоставлении места для продажи товаров на ярмарке являются:
нарушение срока подачи заявки;
отсутствие на ярмарке свободных мест для продажи товаров на момент подачи заявки;
несоответствие поданной заявки форме заявки, определенной приложением 1 к настоящему Порядку;
непредоставление, либо предоставление не в полном объеме требуемых документов согласно форме заявки, определенной приложением 1 к настоящему Порядку;
несоответствие предлагаемых заявителем видов товаров.
5. Уведомление об отказе в предоставлении места, для продажи товаров на ярмарке, согласно Форме уведомления (приложение 2 к настоящему Порядку) направляется в течение трех рабочих дней с даты подачи заявки.
6. Плата за пользование местом для продажи товаров на ярмарке не осуществляется. 
7. Размещение участников ярмарок осуществляется в соответствии с Перечнем торговых мест на ярмарке и выдается разрешение на предоставление торгового места на ярмарке по форме согласно приложению №3 к настоящему Порядку.
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	Приложение №1
              к Порядку предоставления мест для продажи товаров 
на сезонной ярмарке «Рождественская ярмарка»
Форма заявки на участие в сезонной ярмарке «Рождественская ярмарка» на территории Хомутовского муниципального образования

Кому_____________________________________

от_______________________________________
адрес_______________________________________
тел.__________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить___________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица, в т.ч. фирменное наименование, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(юридический адрес юридического лица, адрес места жительства индивидуального  предпринимателя, гражданина) 
торговлю на сезонной ярмарке «Рождественская ярмарка»
Идентификационный номер налогоплательщика________________________
Ассортимент реализуемой продукции:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Примечание:
____________________________________________________________


Приложение №2
              к Порядку предоставления мест для продажи товаров 
на сезонной ярмарке «Рождественская ярмарка»


Форма уведомления
об отказе в предоставления места для
продажи товаров на сезонной ярмарке «Рождественская ярмарка» 




	

	 ____________________________________________________________
наименование
______________________________________________________________
(юридический, почтовый адрес)
_____________________________________________________________
контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты)



Уведомление

Администрация Хомутовского муниципального образования, извещает Вас об отказе в предоставлении места на сезонной ярмарке по причине:__________________________________________________________
                                                                                      
«______» ___ 20___ г.                                                  _________ /___________________/
                                                                                   (подпись)                 (Ф.И.О.)
Приложение №3
              к Порядку предоставления мест для продажи товаров 
на сезонной ярмарке «Рождественская ярмарка»


Форма разрешения на предоставление торгового места на сезонную ярмарку «Рождественская ярмарка»


№_____________                     

Дата « __ »  ______________ 2024г.

Выдано (участнику ярмарки*): _______________________________________

тел:__________________________                                           

Юридический адрес: ________________________________________________ 

                                                                             
Вид деятельности: __выездная торговля              _________________________ 

Розничная продажа: _________________________________________________

__________________________________________________________________

Место действия разрешения: _________________________________________

Согласно Перечня торговых мест проведения сезонной ярмарки «Рождественская ярмарка» 

 Срок действия разрешения с 08.00 до 20.00 с 01.01.2025 по 28.02.2025г.  

*в период работы ярмарки и после её завершения участником ярмарки осуществляется:
   -  уборка и вывоз мусора;
   - обеспечение соблюдений требований пожарной безопасности, охраны общественного порядка.

Приложение 2
Утвержден
Постановлением администрации 
Хомутовского муниципального образования
от 19.12.2024 № 274 од

План мероприятий по организации сезонной ярмарки «Рождественская ярмарка»

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок реализации мероприятия
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Обеспечить регистрацию письменных заявок на участие в сезонной ярмарке  на территории Хомутовского муниципального образования (далее – ярмарка)
	Весь период проведения ярмарки
	Отдел МЗ и РМП администрации Хомутовского муниципального образования

	2
	Выдать разрешение на предоставление места на ярмарке для продажи товаров
	Весь период проведения ярмарки
	Отдел МЗ и РМП администрации Хомутовского муниципального образования

	3
	Обеспечить предоставление информации участникам ярмарки о необходимости самостоятельно осуществлять уборку территории и вывоз твердых коммунальных отходов
	Весь период проведения ярмарки
	Отдел МЗ и РМП администрации Хомутовского муниципального образования

	4
	Осуществлять контроль  соответствия ассортимента товаров, реализуемого на ярмарке, согласно приложению 2 к  Порядку организации ярмарки и продажи товаров (оказания услуг) на ней
	Весь период проведения ярмарки
	Отдел МЗ и РМП администрации Хомутовского муниципального образования

	5
	Обеспечить контроль соблюдения соответствия занимаемых участниками ярмарки мест согласно Перечня торговых мест проведения ярмарки, определенным приложением 1 к  Порядку организации ярмарки и продажи товаров (оказания услуг) на ней
	Весь период проведения ярмарки
	Отдел МЗ и РМП администрации Хомутовского муниципального образования

	6
	Обеспечить контроль за соблюдением пользователями мест обязанностей, предусмотренных законодательством в области торговой деятельности, а также в целях обеспечения санитарных норм и санитарно-эпидемиологического благополучия населения 
	Весь период проведения ярмарки
	Отдел МЗ и РМП администрации Хомутовского муниципального образования

	7
	Обеспечить контроль за соблюдением на территории проведения ярмарки требований пожарной безопасности

	Весь период проведения ярмарки
	Отдел МЗ и РМП администрации Хомутовского муниципального образования

	8
	Обеспечить контроль за исполнением настоящего Плана мероприятий
	Весь период проведения ярмарки
	Отдел МЗ и РМП администрации Хомутовского муниципального образования




Начальник отдела МЗ и РМП                                                     Дубровина Е.Н.		



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.12.2024  № 276 од
       с. Хомутово

Об утверждении порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации, в части относящейся к бюджету Хомутовского муниципального образования на 2025 год и плановый период 2026-2027годов

В соответствии со статьями 9, 21 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения», руководствуясь статьей 6 Положения о бюджетном процессе в Хомутовском муниципальном образовании, утвержденного решением Думы Хомутовского муниципального образования от 31.08.2017 №69-295/д, руководствуясь Уставом Хомутовского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	Утвердить прилагаемый порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящийся к бюджету Хомутовского муниципального образования на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов.
2. Опубликовать настоящее постановление в установленном законом порядке.
3. Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой.



                                                                                                       Глава                                                             А.В.Иваненко	


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
 Хомутовского муниципального
образования
«19»Декабря 2024 № 276 од
	
ПОРЯДОК
ПРИМЕНЕНИЯ БЮДЖЕТНОЙ КЛАССИФИКАЦИИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ В ЧАСТИ, ОТНОСЯЩЕЙСЯ К БЮДЖЕТУ ХОМУТОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НА 2025 ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2026-2027 ГОДОВ

       1.  Настоящий Порядок разработан в соответствии с положениями статей 9, 21 Бюджетного кодекса Российской Федерации. Порядок устанавливает перечень и коды целевых статей расходов бюджета Хомутовского муниципального образования, порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету Хомутовского муниципального образования.
2.  При составлении и исполнении бюджета Хомутовского муниципального образования (далее - ХМО) в части расходов бюджета ХМО применяются коды бюджетной классификации согласно Порядку формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения, утвержденному Министерством финансов Российской Федерации от 24.05.2022 №82н (далее - Порядок МФ РФ), Порядку применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к областному бюджету, бюджету Территориального фонда обязательного медицинского страхования Иркутской области и настоящему Порядку.
3.    При составлении и исполнении расходов бюджета ХМО за счет субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов из федерального бюджета используются 13-17 разряды кода бюджетной классификации согласно Порядку МФ РФ с учетом Порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к областному бюджету, бюджету Территориального фонда обязательного медицинского страхования Иркутской области в привязке к кодам программ и подпрограмм ХМО, непрограммным направлениям деятельности (8-12 разряды кода бюджетной классификации).
При составлении и исполнении расходов бюджета ХМО за счет субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов из областного бюджета используется 13-17 разряды кода бюджетной классификации согласно Порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к областному бюджету, бюджету 	Территориального фонда обязательного медицинского страхования Иркутской области в привязке к кодам программ и подпрограмм ХМО, непрограммным направлениям деятельности (8-12 разряды кода бюджетной классификации).
4.Отражение расходов бюджета ХМО на реализацию  региональных проектов, направленных на достижение соответствующих результатов реализации федеральных проектов (далее - Региональный проект) осуществляется на 4-5 разряде кода целевой статьи расходов.
Значение 4-5 разряда кода целевой статьи расходов бюджета ХМО для расходов на реализацию Региональных проектов должно соответствовать 4-5 разряду кода целевой статьи расходов федерального бюджета на реализацию соответствующих федеральных проектов согласно Порядку МФ РФ с учетом Порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к областному бюджету, бюджету Территориального фонда обязательного медицинского страхования Иркутской области.
5. Целевые статьи расходов бюджета ХМО формируются в соответствии с муниципальными программами ХМО, непрограммными направлениями деятельности. 
Целевые статьи расходов бюджета ХМО обеспечивают привязку бюджетных ассигнований к муниципальным  программам  (подпрограммам) и не включенным в муниципальные программы направлениям деятельности органов местного самоуправления Хомутовского муниципального образования, указанных в ведомственной структуре расходов бюджета ХМО, и (или) расходным обязательствам, подлежащим исполнению за счет средств бюджета ХМО.
Структура кода целевой статьи расходов бюджета ХМО состоит из десяти разрядов (8-17 разряды кода классификации расходов бюджетов) (таблица 1) и включает следующие составные части:
1) 8-9 разряды - код программного (непрограммного) направления, предназначенный для кодирования муниципальных программ ХМО, непрограммных направлений деятельности органов местного самоуправления, указанных в ведомственной структуре расходов бюджета ХМО;
2) 10    разряд - код подпрограммы, предназначенный для кодирования бюджетных ассигнований по типам структурных элементов муниципальных программ ХМО, а также элементам непрограммных направлений деятельности, федеральным целевым программам в рамках непрограммных направлений деятельности;
3) 11-12 разряды кода классификации расходов бюджетов, предназначенный для кодирования бюджетных ассигнований по федеральным проектам, ведомственным проектам, комплексам процессных мероприятий, федеральным целевым программам в рамках государственных программ Российской Федерации, а также отдельным мероприятиям, направленным на финансовое обеспечение деятельности центральных аппаратов федеральных органов исполнительной власти и территориальных органов, в рамках непрограммных направлений деятельности;
4) 13-17 разряды - код направления расходов, предназначенный для кодирования направлений расходования средств, конкретизирующих отдельные мероприятия, задачи подпрограммы, направления реализации непрограммных расходов.













таб.1
	Целевая статья

	Программная (непрограммная) статья
	Направление расходов

	Программное (непрограммное) направление деятельности
	Тип структурного элемента (элемент непрограммного направления деятельности)
	Структурный элемент
	

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17


6. Перечень и коды целевых статей расходов бюджета ХМО утверждаются в составе ведомственной структуры расходов бюджета ХМО решением представительного органа о бюджете Хомутовского муниципального образования на очередной финансовый  год, либо очередной финансовый год и плановый  период,  решением представительного органа о внесении изменений в указанное решение.
Перечень кодов целевых статей расходов бюджета ХМО, используемых при составлении бюджета и его исполнении, устанавливается приложением 1 к настоящему Порядку.
Отнесение расходов бюджета ХМО по целевым статьям расходов бюджетов осуществляется в соответствии с наименованием целевой статьи расходов.
Внесение в течение финансового года изменений в наименование и (или) код целевой статьи расходов бюджета ХМО не допускается, за исключением случая, если в течение финансового года по указанной целевой статье расходов бюджета ХМО не производились кассовые расходы, а также, если Порядком МФ РФ не установлено иное.
Перечень и коды целевых статей в части целевых программ ХМО приведены в приложении № 2 к настоящему порядку.
7. Отражение расходов бюджета ХМО по кодам видов расходов осуществляется в соответствии с Порядком МФ РФ.
8. Субсидиям, субвенциям и иным межбюджетным трансфертам, имеющим целевое назначение, предоставляемым из федерального и областного бюджетов бюджету ХМО, в том числе их остаткам, не использованным по состоянию на начало финансового года, применяются коды цели, присвоенные органами Федерального казначейства и (или) органами исполнительной власти Иркутской области.

Начальник отдела  бюджетного планирования                                                    В.В. Максимова 


Приложение №1 
 Порядку применения бюджетной классификации РФ в части, 
относящейся к бюджету
 Хомутовского муниципального образования, а 2025 год 
и плановый период 2026-2027 годов

Перечень кодов целевых статей расходов бюджета Хомутовского муниципального образования, используемых при составлении бюджета и его исполнении

	КЦСР
	Наименование

	91.0.00.00000
	Непрограммные расходы органов местного самоуправления

	91.1.00.00000
	Непрограммные расходы органов местного
самоуправления за счет средств местного бюджета

	91.1.00.60000
	Осуществление органами местного самоуправления полномочий местного значения поселения

	91.1.00.60001
	Обеспечение деятельности в сфере установленных функций

	91.1.00.60002
	Обеспечение деятельности в сфере установленных функций
бюджетных, автономных и казенных учреждений

	91.1.00.60003
	Проведение выборов и референдумов

	91.1.00.60004
	Резервный фонд администрации муниципального образования

	91.1.00.60005
	Другие общегосударственные вопросы

	
91.1.00.60007
	Реализация других функций, связанных с обеспечением национальной безопасности и правоохранительной
деятельности

	91.1.00.60008
	Строительство, реконструкция, капитальный ремонт в сфере установленных функций

	91.1.00.60011
	Иные мероприятия в сфере установленных функций

	91.1.00.60015
	Мероприятия по осуществлению деятельности дворцов и домов культуры, других учреждений культуры

	91.1.00.60016
	Мероприятия по осуществлению деятельности библиотек

	91.1.00.60018
	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих

	91.1.00.60019
	Обслуживание муниципального долга

	91.1.00.60020
	Иные межбюджетные трансферты

	91.1.00.60100
	Мероприятия в области жилищно-коммунального хозяйства

	91.1.00.60101
	Уличное освещение

	91.1.00.60104
	Организация и содержание мест захоронения

	91.1.00.60105
	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений

	91.1.00.60108
	Мероприятия по жилищному фонду

	91.1.00.60109
	Прочие непрограммные мероприятия



	91.2.00.00000
	Непрограммные расходы органов местного
самоуправления за счет средств областного бюджета

	91.2.00.73110
	Осуществление отдельных областных государственных
полномочий в сфере водоснабжения и водоотведения

	

91.2.00.73150
	Осуществление областного государственного полномочия по определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных отдельными законами Иркутской области об административной ответственности

	
91.3.00.00000
	Непрограммные расходы органов местного самоуправления за счет средств федерального бюджета

	91.3.00.51180
	Осуществление первичного воинского учета на территориях,
где отсутствуют военные комиссариаты

	91.4.00.00000
	Непрограммные расходы органов местного самоуправления

	91.4.00.S2370
	Реализация мероприятий перечня проектов народных инициатив

	91.4.00.S2870
	Реализация проектов по благоустройству общественных пространств на сельских территориях в рамках обеспечения комплексного развития сельских территорий

	91.4.00.L5192
	Государственная поддержка лучших работников сельских
учреждений культуры

	91.4.00.L5762
	Реализация проектов по благоустройству общественных пространств на сельских территориях в рамках обеспечения комплексного развития сельских территорий

	91.4.00.L5765
	Обеспечение комплексного развития сельских территорий (развитие сети учреждений культурно-досугового типа на сельских территориях).

	91.4.00.L576F
	Обеспечение комплексного развития сельских территорий (развитие сети учреждений культурно-досугового типа на сельских территориях).

	91.4.00.60118
	Финансовая поддержка реализации инициативных проектов (Реализация мероприятий по инициативному проекту «Сибирячок» (Обустройство детской площадки))

	91.4.00.60119
	Финансовая поддержка реализации инициативных проектов (Реализация мероприятий по инициативному проекту «по Вишневой в Свободе» (Проведение ремонта автомобильных дорог местного значения))

	91.4.00.60120
	Финансовая поддержка реализации инициативных проектов (Реализация мероприятий по инициативному проекту «Хомутовский огородник» (Создание инфраструктуры для проведение ярмарочных мероприятий))

	91.4.00.60121
	Финансовая поддержка реализации инициативных проектов (Реализация мероприятий по инициативному проекту «Зеленая улица» (благоустройство территорий (формовочная обрезка тополей))

	91.4.00.60122
	Финансовая поддержка реализации инициативных проектов (Реализация мероприятий по инициативному проекту «Парковая зона Радуга» (Благоустройство территорий, в том числе дворовых территорий))

	91.4.00.60123
	Финансовая поддержка реализации инициативных проектов (Реализация мероприятий по инициативному проекту «Мужество.Честь.Отвага» (Обустройство детской площадки))

	91.4.00.S576B
	Обеспечение комплексного развития сельских территорий (развитие сети организаций в отраслях социальной сферы) (дополнительные расходы в целях достижения значения базового результата, установленного соглашением о предоставлении межбюджетных трансфертов из федерального бюджета)

	91.4.00.S4411
	Реализация мероприятий на восстановление мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память погибших при защите Отечества (Восстановлены мемориальные сооружения и объекты, увековечивающие память погибших при защите Отечества).

	91.4.00.S5762
	Реализация проектов по благоустройству общественных пространств на сельских территориях в рамках обеспечения комплексного развития сельских территорий (Дополнительные расходы в целях достижения значения базового результата, превышающего значение, установленное соглашением о предоставлении межбюджетных трансфертов из федерального бюджета)

	91.4.00.Д5762
	Реализация проектов по благоустройству общественных пространств на сельских территориях в рамках обеспечения комплексного развития сельских территорий (Дополнительные расходы в целях достижения значения базового результата, превышающего значение, установленное соглашением о предоставлении межбюджетных трансфертов из федерального бюджета)

	20.0.00.00000
	Программные расходы

	20.1.00.00000
	Муниципальная программа «Развитие дорожного хозяйства и повышение безопасности дорожного движения»

	20.1.00.99000
	Реализация мероприятий муниципальной программы за счет
средств местного бюджета

	


20.1.00.99001
	Реализация мероприятий по строительству, реконструкции, капитальному ремонту автомобильных дорог общего пользования местного значения, а также капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов в рамках муниципальной программы за счет средств местного бюджета

	
20.1.00.99026
	Реализация мероприятий по ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения в
рамках муниципальной программы за счет средств местного бюджета

	20.1.00.L3720
	Реализация мероприятий  по капитальному и текущему ремонту автомобильных дорог (развитие транспортной инфраструктуры на сельских территориях)

	20.1.00.L3724
	Реализация мероприятий по развитию транспортной инфраструктуры на сельских территориях (капитальный ремонт дороги общего пользования местного значения ул.Гравийная с.Хомутово)

	20.1.00.L3725
	Реализация мероприятий по развитию транспортной инфраструктуры на сельских территориях (капитальный ремонт дороги общего пользования местного значения ул.Сиреневая с.Хомутово)

	20.1.00.S2916
	Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного

	20.1.00.9Д020
	Субсидии местным бюджетам на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных общего пользования местного значения, входящих в транспортный каркас Иркутской области

	20.1.00.99020
	Иные мероприятия

	20.4.00.00000
	Муниципальная программа «Охрана окружающей среды Хомутовского муниципального образования»

	

20.4.00.99004
	Обеспечение реализации мер по охране окружающей среды и сохранению здоровья населения на территории Иркутской области для создания экологически безопасной и комфортной среды в местах проживания населения Иркутской области за счет средств местных бюджетов

	20.5.00.00000
	Муниципальная программа «Развитие культуры Хомутовского муниципального образования»

	20.5.00.99000
	Реализация мероприятий муниципальной программы

	20.5.00.60110
	Мероприятия по созданию условий для показа национальных фильмов

	20.5.00.60203
	Восстановление мемориальных сооружений и объектов,
увековечивающих память погибших при защите Отечества

	20.5.00.99005
	Развитие домов культуры за счет средств местного бюджета

	20.5.00.99027
	Мероприятия муниципальной программы за счет средств местного бюджета

	20.5.00.S2100
	Реализация Государственной программы Иркутской области
«Развитие культуры»

	
20.5.00.L4670
	Реализация мероприятий на обеспечение развития и укрепление материально-технической базы домов культуры в
населенных пунктах с числом жителей до 50 тысяч человек

	20.5.00.L5581
	Мероприятия муниципальных образований на развитие домов культуры

	20.5.А2.55196
	Государственная поддержка лучших работников сельских учреждений

	20.6.00.00000
	Муниципальная программа «Переселение граждан, проживающих на территории Хомутовского муниципального образования, из аварийного жилищного фонда»

	
20.6.00.99006
	Обеспечение жильем граждан, проживающих в домах, признанных непригодными для постоянного проживания за счет средств местного бюджета

	
20.6.00.99007
	Обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств местного бюджета

	

20.6.00.S2480
	Реализация программ на переселение граждан из аварийного жилищного фонда Иркутской области, расселяемого без финансовой поддержки государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального
хозяйства

	21.3.00.00000
	Муниципальная программа "Обращение с твердыми
коммунальными отходами на территории Хомутовского муниципального образования"

	21.3.00.99000
	Реализация мероприятий муниципальной программы за счет средств местного бюджета

	21.3.00.99020
	Иные расходы

	21.3.00.99038
	Расходы по обращению с твердыми коммунальными отходами

	21.3.00.S2971
	Реализация программ по созданию мест (площадок)
накопления твердых коммунальных отходов

	21.4.00.00000
	Муниципальная программа "Обеспечение первичных мер пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах, участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и профилактика терроризма и экстремизма на территории Хомутовского муниципального образования"

	21.4.00.99000
	Реализация мероприятий муниципальной программы за счет средств местного бюджета

	21.4.00.99040
	Мероприятия, направленные на поддержку и развития
деятельности добровольной народной дружины

	21.4.00.99020
	Иные мероприятия

	21.5.00.00000
	Муниципальная программа "Развитие физической культуры и спорта на территории Хомутовского муниципального образования"

	21.5.00.99000
	Реализация мероприятий муниципальной программы за счет
средств местного бюджета

	21.5.00.99012
	Строительство, реконструкция, капитальный ремонт

	21.5.00.99020
	Иные мероприятия

	21.5.00.99031
	Разработка проектно-сметной документации в рамках
программных мероприятий

	21.5.00.99035
	Укрепление материально-технической базы

	21.5.00.S2390
	Капитальные вложения в объекты муниципальной
собственности в сфере физической культуры и спорта

	21.5.00.S2630
	Осуществление мероприятий по капитальному ремонту объектов муниципальной собственности в сфере физической культуры и спорта

	
21.5.Р5.51391
	Создание и модернизация объектов спортивной инфраструктуры муниципальной собственности для занятий
физической культуры и спортом

	
22.1.00.00000
	Муниципальная программа «Развитие и управление имуществом и земельными ресурсами Хомутовского муниципального образования»

	22.1.00.99000
	Реализация мероприятий муниципальной программы за счет
средств местного бюджета

	22.1.00.99019
	Мероприятия, связанные с территориальным развитием
муниципальных образований

	22.1.00.S2980
	Осуществление мероприятий по подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки и/или проектов межевания территорий)

	22.8.00.00000
	Муниципальная программа «Формирование современной городской среды на территории Хомутовского муниципального образования»

	22.8.00.99033
	Мероприятия по формированию современной городской среды

	22.8.F2.55551
	Мероприятия по формированию современной городской среды за счет средств федерального и областного бюджета



Приложение №2
 к порядку     применения бюджетной  классификации РФ в части,  относящейся к бюджету Хомутовского муниципального образования, на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов

Перечень и коды целевых статей в части целевых программ Хомутовского муниципального образования

	№ п/п
	Наименование программы
	Исполнители
	Бюджетная классификация

	
	
	
	КЦСР

	1
	Муниципальная программа «Развитие физической культуры и спорта Хомутовского муниципальном образования»
	Администрация Хомутовского муниципального образования
	21.5.00.99020

	
	
	
	21.5.00.99012

	
	
	
	21.5.00.99031

	
	
	
	21.5.00.99035

	
	
	
	21.5.00.S2390

	
	
	
	21.5.00.S2630

	
	
	
	21.5.Р5.51391

	2
	Муниципальная программа
«Формирование современной
городской среды Хомутовского
муниципального образования»
	Администрация Хомутовского муниципального образования
	22.8.00.99033

	
	
	
	22.8.F2.5555 l

	3
	Муниципальная программа
«Обеспечение первичных мер пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах, участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и профилактика терроризма и экстремизма на территории Хомутовского муниципального образования»
	Администрация
Хомутовского
муниципального
образования
	21.4.00.99020
21.4.00.99040

	4
	Муниципальная программа
«Обращение с твердыми
коммунальными отходами на
территории Хомутовского
муниципального образования»
	Администрация Хомутовского муниципального образования
	21.3.00.S2971

	
	
	
	21.3.0099020

	
	
	
	21.3.00.99038

	5
	Муниципальная программа
«Развитие дорожного хозяйства и повышения безопасности дорожного движения»
	Администрация Хомутовского муниципального образования
	20.1.00.S2951

	
	
	
	20.1.00.99020

	
	
	
	20.1.00.9Д020

	
	
	
	20.1.00.99001

	
	
	
	20.1.00.99026

	
	
	
	20.1.00.S2916

	
	
	
	20.1.00.L3724

	
	
	
	20.1.00.L3725

	
	
	
	20.1.00.L3720

	6
	Муниципальная программа «Охрана окружающей среды Хомутовского муниципального образования»
	Администрация
Хомутовского
муниципального образования
	20.4.00.99004

	7
	Муниципальная программа «Развитие и управление имуществом и земельными ресурсами Хомутовского муниципального образования»
	Администрация
Хомутовского
муниципального образования
	22.1.00.99000

	
	
	
	22.1.00.S2980

	
	
	
	22.1.00.99019

	8
	Муниципальная программа «Переселение граждан, проживающих на территории Хомутовского муниципального образования, из аварийного жилищного фонда»
	Администрация
Хомутовского
муниципального образования
	20.6.00.99006

	
	
	
	20.6.00.99007

	
	
	
	20.6.00.S2480

	9
	Муниципальная программа
«Развитие культуры в
Хомутовского муниципальном образовании»
	Администрация
Хомутовского
муниципального образования
	20.5.00.S2100

	
	
	
	20.5.00.60110

	
	
	
	20.5.00.60203

	
	
	
	20.5.00.99005

	
	
	
	  20.5.00.L4670

	
	
	
	  20.5.00.99027

	
	
	
	20.5.А2.55196

	
	
	
	  20.5.00.L5581




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.12.2024  № 1812 пз
       с. Хомутово

О назначении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка   

  В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, руководствуясь ст. ст. 5.1, 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 19 Устава Хомутовского муниципального образования, постановлением администрации Хомутовского муниципального образования от 31.10.2018 №150 о/д «О комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования», Решением Думы Хомутовского муниципального образования от 26.07.2018 № 13-56/д «Об утверждении Положения об отдельных вопросах организации и проведения общественных обсуждений, публичных слушаний в области градостроительной деятельности в Хомутовском муниципальном образовании», на основании заявления Эльрих Натальи Федоровны, Эльрих Галье, Ходыкиной Кристины Владимировны, Администрация Хомутовского муниципального образования

  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины» в отношении земельного  участка ЗУ1 площадью 1000 кв.м., образованного в результате перераспределения земельного участка с кадастровым номером 38:06:100102:1128, расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, село Хомутово, улица Кленовая, земельный участок 35 и земельного участка с кадастровым номером 38:06:100102:1129, расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, село Хомутово, улица Загоскина, земельный участок 2Б.
2.	 Комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования:
1)	В срок не более одного месяца со дня опубликования оповещения о начале публичных слушаний, предусмотренного подпунктом «а» пункта 2 части 2 настоящего постановления до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний, провести публичные слушания по проекту;
2)	Обеспечить опубликование в газете «Вестник Хомутовского поселения» и размещение на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://khomutovskoe-mo.ru);
а) оповещения о начале публичных слушаний в форме информационного сообщения, содержащего, в том числе, информацию о месте и дате открытия, времени проведения экспозиции проекта;
б) проекта и информационных материалов к нему;
в) заключения о результатах публичных слушаний.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Хомутовского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://khomutovskoe-mo.ru).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Хомутовского муниципального образования.


                                                                                                                 Глава администрации	                            А.В. Иваненко
 

Проект

Решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины» в отношении земельного  участка ЗУ1 площадью 1000 кв.м., образованного в результате перераспределения земельного участка с кадастровым номером 38:06:100102:1128, и земельного участка с кадастровым номером 38:06:100102:1129

Учитывая заявление Эльрих Н.Ф., Эльрих Г., Ходыкиной К.В. о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины» в отношении земельного  участка ЗУ1 площадью 1000 кв.м., образованного в результате перераспределения земельного участка с кадастровым номером 38:06:100102:1128, расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, село Хомутово, улица Кленовая, земельный участок 35 и земельного участка с кадастровым номером 38:06:100102:1129, расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, село Хомутово, улица Загоскина, земельный участок 2Б.
Схема расположения земельного участка, в отношении которого подготовлен проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
[image: ]


Оповещение
жителей Хомутовского муниципального образования о начале публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины» в отношении земельного  участка ЗУ1 площадью 1000 кв.м., образованного в результате перераспределения земельного участка с кадастровым номером 38:06:100102:1128, расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, село Хомутово, улица Кленовая, земельный участок 35 и земельного участка с кадастровым номером 38:06:100102:1129, расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, село Хомутово, улица Загоскина, земельный участок 2Б.
Комиссия по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования сообщает о начале публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины» в отношении земельного  участка ЗУ1 площадью 1000 кв.м., образованного в результате перераспределения земельного участка с кадастровым номером 38:06:100102:1128, расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, село Хомутово, улица Кленовая, земельный участок 35 и земельного участка с кадастровым номером 38:06:100102:1129, расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, село Хомутово, улица Загоскина, земельный участок 2Б (далее – проект).
Информационные материалы к проекту:
1)проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;
2) схема расположения земельного участка, в отношении которого подготовлен проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
Порядок и срок проведения публичных слушаний: не более одного месяца со дня опубликования настоящего информационного сообщения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний (с 05.12.2024г. по 19.12.2024 г.)Место экспозиции проекта: в здании Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 А, 1 этаж, 3 кабинет (отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений)
Дата открытия экспозиции проекта: 05.12.2024 г.
Срок, время проведения экспозиции проекта: с 05.12.2024г. по 19.12.2024г. включительно. 
Дни и часы, в которые возможно посещение экспозиции проекта: понедельник, четверг, (кроме праздничных дней), с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00
Собрания участников публичных слушаний: 
- Регистрация лиц, участвующих в собрании участников публичных слушаний: 19.12.2024 г.
(с 15:30 до 16:00 часов) по адресу: в здании Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 А, 1 этаж, 3 кабинет;
- Собрание участников публичных слушаний: 19.12.2024 в 16:00 часов.
В целях идентификации участникам публичных слушаний необходимо представить сведения о себе (для физических лиц - фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации); для юридических лиц - наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.
Участники публичных слушаний, прошедшие в установленном порядке идентификацию, имеют право вносить предложения, касающиеся проектов:
- в письменной или устной форме в ходе проведения собрания участников публичных слушаний;
- в письменной форме в адрес Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 а, 1 этаж, 3 кабинет (отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений); (все дни, кроме субботы, воскресенья);
Проект и информационные материалы к нему будут размещены на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://khomutovskoe-mo.ru) и в газете «Вестник Хомутовского поселения», »:,  https://pos.gosuslugi.ru/backoffice/ПОС/ Общественные обсуждения и публичные слушания::  : с 05.12.2024г. по 19.12.2024. Справки по вопросам организации и проведения публичных слушаний по телефону: 696-182,696-501.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.12.2024  № 1846 пз
       с. Хомутово


О назначении публичных слушаний по проекту решения на условно разрешенный видиспользования земельного участка   

  В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, руководствуясь ст. ст. 5.1, 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 19 Устава Хомутовского муниципального образования, постановлением администрации Хомутовского муниципального образования от 31.10.2018 №150 о/д «О комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования», Решением Думы Хомутовского муниципального образования от 26.07.2018 № 13-56/д «Об утверждении Положения об отдельных вопросах организации и проведения общественных обсуждений, публичных слушаний в области градостроительной деятельности в Хомутовском муниципальном образовании», на основании заявления Шукюрова Мехмана Гусейнкулу Оглы, Администрация Хомутовского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Бытовое обслуживание», «Здравоохранение»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100101:3845 площадью 1184 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, село Хомутово, улица Колхозная, земельный участок 144.
2.	 Комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования:
1)	В срок не более одного месяца со дня опубликования оповещения о начале публичных слушаний, предусмотренного подпунктом «а» пункта 2 части 2 настоящего постановления до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний, провести публичные слушания по проекту;
2)	Обеспечить опубликование в газете «Вестник Хомутовского поселения» и размещение на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://khomutovskoe-mo.ru);
а) оповещения о начале публичных слушаний в форме информационного сообщения, содержащего, в том числе, информацию о месте и дате открытия, времени проведения экспозиции проекта;
б) проекта и информационных материалов к нему;
в) заключения о результатах публичных слушаний.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Хомутовского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://khomutovskoe-mo.ru).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Хомутовского муниципального образования.


                                                                                                                   
                                                                                                                   Глава администрации	                                А.В. Иваненко








Проект


Решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Бытовое обслуживание», «Здравоохранение»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100101:3845 площадью 1184 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, село Хомутово, улица Колхозная, земельный участок 144

Учитывая заявление Шукюрова Мехмана Гусейнкулу Оглы о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Бытовое обслуживание», «Здравоохранение»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100101:3845 площадью 1184 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, село Хомутово, улица Колхозная, земельный участок 144.
Схема расположения земельного участка, в отношении которого подготовлен проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
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Оповещение
жителей Хомутовского муниципального образования о начале публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Бытовое обслуживание», «Здравоохранение»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100101:3845 площадью 1184 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, село Хомутово, улица Колхозная, земельный участок 144

Комиссия по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования сообщает о начале публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Бытовое обслуживание», «Здравоохранение»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100101:3845 площадью 1184 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, село Хомутово, улица Колхозная, земельный участок 144 (далее – проект).
Информационные материалы к проекту:
1)проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;
2) схема расположения земельного участка, в отношении которого подготовлен проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
Порядок и срок проведения публичных слушаний: не более одного месяца со дня опубликования настоящего информационного сообщения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний (с 16.12.2024г. по 09.01.2025 г.)
Место экспозиции проекта: в здании Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 А, 1 этаж, 3 кабинет (отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений)
Дата открытия экспозиции проекта: 16.12.2024 г.
Срок, время проведения экспозиции проекта: с 16.12.2024г. по 09.01.2025 г. включительно. 
Дни и часы, в которые возможно посещение экспозиции проекта: понедельник, четверг, (кроме праздничных дней), с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00
Собрания участников публичных слушаний: 
- Регистрация лиц, участвующих в собрании участников публичных слушаний: 09.01.2025 г.
(с 15:30 до 16:00 часов) по адресу: в здании Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 А, 1 этаж, 3 кабинет;
- Собрание участников публичных слушаний: 09.01.2025 в 16:20 часов.
В целях идентификации участникам публичных слушаний необходимо представить сведения о себе (для физических лиц - фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации); для юридических лиц - наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.
Участники публичных слушаний, прошедшие в установленном порядке идентификацию, имеют право вносить предложения, касающиеся проектов:
- в письменной или устной форме в ходе проведения собрания участников публичных слушаний;
- в письменной форме в адрес Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 а, 1 этаж, 3 кабинет (отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений); (все дни, кроме субботы, воскресенья);
Проект и информационные материалы к нему будут размещены на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://khomutovskoe-mo.ru) и в газете «Вестник Хомутовского поселения», »:,  https://pos.gosuslugi.ru/backoffice/ПОС/ Общественные обсуждения и публичные слушания: с 16.12.2024г. по 09.01.2025 г.
Справки по вопросам организации и проведения публичных слушаний по телефону: 696-182,696-501.






РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.12.2024  № 1847 пз
       с. Хомутово


О назначении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешенияна условно разрешенный вид
использования земельного участка   

  В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, руководствуясь ст. ст. 5.1, 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 19 Устава Хомутовского муниципального образования, постановлением администрации Хомутовского муниципального образования от 31.10.2018 №150 о/д «О комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования», Решением Думы Хомутовского муниципального образования от 26.07.2018 № 13-56/д «Об утверждении Положения об отдельных вопросах организации и проведения общественных обсуждений, публичных слушаний в области градостроительной деятельности в Хомутовском муниципальном образовании», на основании заявления Шукюрова Мехмана Гусейнкулу Оглы, Администрация Хомутовского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Бытовое обслуживание»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100101:3879 площадью 500 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, с. Хомутово.
2.	 Комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования:
1)	В срок не более одного месяца со дня опубликования оповещения о начале публичных слушаний, предусмотренного подпунктом «а» пункта 2 части 2 настоящего постановления до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний, провести публичные слушания по проекту;
2)	Обеспечить опубликование в газете «Вестник Хомутовского поселения» и размещение на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://khomutovskoe-mo.ru);
а) оповещения о начале публичных слушаний в форме информационного сообщения, содержащего, в том числе, информацию о месте и дате открытия, времени проведения экспозиции проекта;
б) проекта и информационных материалов к нему;
в) заключения о результатах публичных слушаний.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Хомутовского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://khomutovskoe-mo.ru).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Хомутовского муниципального образования.


                                                                                                               
                                                                                                                     Глава администрации	                                А.В. Иваненко



Проект
Решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Бытовое обслуживание»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100101:3879 площадью 500 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, с. Хомутово

Учитывая заявление Шукюрова Мехмана Гусейнкулу Оглы о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Бытовое обслуживание»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100101:3879 площадью 500 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, с. Хомутово.
Схема расположения земельного участка, в отношении которого подготовлен проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
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                                                                                    Оповещение
жителей Хомутовского муниципального образования о начале публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Бытовое обслуживание»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100101:3879 площадью 500 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, с. Хомутово

Комиссия по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования сообщает о начале публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Бытовое обслуживание»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100101:3879 площадью 500 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, Иркутский муниципальный район, Хомутовское сельское поселение, с. Хомутово (далее – проект).
Информационные материалы к проекту:
1)проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;
2) схема расположения земельного участка, в отношении которого подготовлен проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
Порядок и срок проведения публичных слушаний: не более одного месяца со дня опубликования настоящего информационного сообщения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний (с 16.12.2024г. по 09.01.2025 г.)
Место экспозиции проекта: в здании Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 А, 1 этаж, 3 кабинет (отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений)
Дата открытия экспозиции проекта: 16.12.2024 г.
Срок, время проведения экспозиции проекта: с 16.12.2024г. по 09.01.2025 г. включительно. 
Дни и часы, в которые возможно посещение экспозиции проекта: понедельник, четверг, (кроме праздничных дней), с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00
Собрания участников публичных слушаний: 
- Регистрация лиц, участвующих в собрании участников публичных слушаний: 09.01.2025 г.
(с 15:30 до 16:00 часов) по адресу: в здании Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 А, 1 этаж, 3 кабинет;
- Собрание участников публичных слушаний: 09.01.2025 в 16:00 часов.
В целях идентификации участникам публичных слушаний необходимо представить сведения о себе (для физических лиц - фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации); для юридических лиц - наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.
Участники публичных слушаний, прошедшие в установленном порядке идентификацию, имеют право вносить предложения, касающиеся проектов:
- в письменной или устной форме в ходе проведения собрания участников публичных слушаний;
- в письменной форме в адрес Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 а, 1 этаж, 3 кабинет (отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений); (все дни, кроме субботы, воскресенья);
Проект и информационные материалы к нему будут размещены на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://khomutovskoe-mo.ru) и в газете «Вестник Хомутовского поселения», »:,  https://pos.gosuslugi.ru/backoffice/ПОС/ Общественные обсуждения и публичные слушания: с 16.12.2024г. по 09.01.2025 г.
Справки по вопросам организации и проведения публичных слушаний по телефону: 696-182,696-501.




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.12.2024  № 1848 пз
       с. Хомутово

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка   

 В соответствии со ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Иркутской области от 03.11.2016 № 96-ОЗ « О закреплении за сельскими поселениями Иркутской области вопросов местного значения», ст. 6 Устава Хомутовского муниципального образования, Постановления № 23о/д от 11.02.2022 об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на основании рекомендаций комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования» от 05.12.2024, рассмотрев заявление Зайцева Р.И., Зайцевой Д.Р., Альперт С.А., Крендикова М.А., Зайцевой С.Р. и представленные документы, Администрация Хомутовского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования «Для индивидуального жилищного строительства» в отношении:
1.1	земельного участка с кадастровым номером 38:06:100801:11767 площадью 1000 кв.м., расположенного по адресу: Иркутская область, Иркутский район.
2. Опубликовать настоящее постановление в установленном законом порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Хомутовского муниципального образования.


                                                                                                          Глава                                                           А.В. Иваненко


Заключение о результатах 
публичных слушаний по проекту решения 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Для индивидуального жилищного строительства» в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100801:11767 площадью 1000 кв.м., расположенного по адресу: Иркутская область, Иркутский район
                                                                             "05" декабря 2024 года

	
Настоящее заключение подготовлено Администрацией Хомутовского муниципального образования 
           (наименование организатора публичных слушаний)
на основании протокола публичных слушаний от «05» декабря 2024 г. по проекту решения 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Для индивидуального жилищного строительства» в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100801:11767 площадью 1000 кв.м., расположенного по адресу: Иркутская область, Иркутский район.
(наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаний)
Количество участников публичных слушаний, принявших участие в публичных слушаний составило: 0.
По результатам рассмотрения замечаний и предложений участников публичных слушаний, постоянно проживающих на территории, в пределах которой проведены публичные слушания, установлено: замечания и предложения поступали
	№
	Содержание внесённых предложений/замечаний
	Выводы по результатам рассмотрения предложения, поступившего от участников публичных слушаний
	Аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесообразности (нецелесообразности) учета внесённых предложений и замечаний

	1
	
	
	

	2.
	
	
	


По результатам рассмотрения замечаний и предложений иных участников публичных слушаний установлено:
	№
	Содержание внесённых предложений/замечаний
	Выводы по результатам рассмотрения предложения, поступившего от участника публичных слушаний
	Аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесообразности (нецелесообразности) учета внесённых предложений и замечаний

	1
	-

	-
	-



Выводы: в ходе проведения публичных слушаний предложение о целесообразности  предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования ««Для индивидуального жилищного строительства» в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100801:11767 площадью 1000 кв.м., расположенного по адресу: Иркутская область, Иркутский район, отрицательных предложений не поступало, соответственно данные  земельные участки  негативного влияния на смежные земельные участки не образуют. 

Председатель публичных слушаний	                      _______________         Максименко Н.В. 
                                                (подпись)
Секретарь публичных слушаний                             _______________        Благирева А.В.
                                                 (подпись)



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.12.2024  № 1849 пз
       с. Хомутово


О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка   

 В соответствии со ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Иркутской области от 03.11.2016 № 96-ОЗ « О закреплении за сельскими поселениями Иркутской области вопросов местного значения», ст. 6 Устава Хомутовского муниципального образования, Постановления № 23о/д от 11.02.2022 об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на основании рекомендаций комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования» от 05.12.2024, рассмотрев заявление Черкашина Андрея Анатольевича и представленные документы, Администрация Хомутовского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.	Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования «Магазины» в отношении:
1.1	земельного участка с кадастровым номером 38:06:100902:6635 площадью 740 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, деревня Куда, улица Большая Александровская, земельный участок 38.
2. Опубликовать настоящее постановление в установленном законом порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Хомутовского муниципального образования.


                                                                                                                                     
                                                                                                                                     Глава 	                                   А.В. Иваненко


Заключение о результатах
публичных слушаний по проекту решения
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100902:6635 площадью 740 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, деревня Куда, улица Большая Александровская, земельный участок 38.
                                                                             "05"декабря 2024 года

	
Настоящее заключение подготовлено Администрацией Хомутовского муниципального образования 
           (наименование организатора публичных слушаний)
на основании протокола публичных слушаний от «05» декабря 2024 г. по проекту решения 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100902:6635 площадью 740 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, деревня Куда, улица Большая Александровская, земельный участок 38.
(наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаний)
Количество участников публичных слушаний, принявших участие в публичных слушаний составило: 0.
По результатам рассмотрения замечаний и предложений участников публичных слушаний, постоянно проживающих на территории, в пределах которой проведены публичные слушания, установлено: замечания и предложения поступали
	№
	Содержание внесённых предложений/замечаний
	Выводы по результатам рассмотрения предложения, поступившего от участников публичных слушаний
	Аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесообразности (нецелесообразности) учета внесённых предложений и замечаний

	1
	
	
	

	
	
	
	


По результатам рассмотрения замечаний и предложений иных участников публичных слушаний установлено:
	№
	Содержание внесённых предложений/замечаний
	Выводы по результатам рассмотрения предложения, поступившего от участника публичных слушаний
	Аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесообразности (нецелесообразности) учета внесённых предложений и замечаний

	1
	-

	-
	-


Выводы: в ходе проведения публичных слушаний предложение о целесообразности   предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100902:6635 площадью 740 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, деревня Куда, улица Большая Александровская, земельный участок 38, отрицательных предложений не поступало, соответственно данные  земельные участки  негативного влияния на смежные земельные участки не образуют. 
                 
                                                           Председатель публичных слушаний	                      _______________      Максименко Н.В. 
                                                                                                                                                         (подпись)
                                                             Секретарь публичных слушаний                             _______________      Благирева А.В..
                                                                                                                                                                     ( подпись)




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ ИРКУТСКИЙ РАЙОН
ХОМУТОВСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.12.2024  № 1850пз
       с. Хомутово


О назначении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка   

  В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, руководствуясь ст. ст. 5.1, 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 19 Устава Хомутовского муниципального образования, постановлением администрации Хомутовского муниципального образования от 31.10.2018 №150 о/д «О комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования», Решением Думы Хомутовского муниципального образования от 26.07.2018 № 13-56/д «Об утверждении Положения об отдельных вопросах организации и проведения общественных обсуждений, публичных слушаний в области градостроительной деятельности в Хомутовском муниципальном образовании», на основании заявления Станкевича Вадима Эдвардовича, Администрация Хомутовского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100104:578 площадью 2000 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, село Хомутово, улица Вишневая, земельный участок 4.2. Комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования:
1)В срок не более одного месяца со дня опубликования оповещения о начале публичных слушаний, предусмотренного подпунктом «а» пункта 2 части 2 настоящего постановления до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний, провести публичные слушания по проекту;
2)Обеспечить опубликование в газете «Вестник Хомутовского поселения» и размещение на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://khomutovskoe-mo.ru);
а) оповещения о начале публичных слушаний в форме информационного сообщения, содержащего, в том числе, информацию о месте и дате открытия, времени проведения экспозиции проекта;
б) проекта и информационных материалов к нему;
в) заключения о результатах публичных слушаний.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Хомутовского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://khomutovskoe-mo.ru).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Хомутовского муниципального образования.



                                                                                                                                      Глава администрации                      А.В. Иваненко

                                                                                                   Проект
Решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100104:578 площадью 2000 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, село Хомутово, улица Вишневая, земельный участок 4

Учитывая заявление Станкевича Вадима Эдвардовича о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100104:578 площадью 2000 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, село Хомутово, улица Вишневая, земельный участок 4.
Схема расположения земельного участка, в отношении которого подготовлен проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
[image: ]



Оповещение
жителей Хомутовского муниципального образования о начале публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100104:578 площадью 2000 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, село Хомутово, улица Вишневая, земельный участок 4.

Комиссия по подготовке правил землепользования и застройки Хомутовского муниципального образования сообщает о начале публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования «Магазины»: в отношении земельного участка с кадастровым номером 38:06:100104:578 площадью 2000 кв.м., расположенного по адресу: Российская Федерация, Иркутская область, муниципальный район Иркутский, сельское поселение Хомутовское, село Хомутово, улица Вишневая, земельный участок 4 (далее – проект).
Информационные материалы к проекту:
1)проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;
2) схема расположения земельного участка, в отношении которого подготовлен проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
Порядок и срок проведения публичных слушаний: не более одного месяца со дня опубликования настоящего информационного сообщения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний (с 18.12.2024г. по 16.01.2025 г.)
Место экспозиции проекта: в здании Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 А, 1 этаж, 3 кабинет (отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений)
Дата открытия экспозиции проекта: 18.12.2024 г.
Срок, время проведения экспозиции проекта: с 18.12.2024г. по 16.01.2025г. включительно. 
Дни и часы, в которые возможно посещение экспозиции проекта: понедельник, четверг, (кроме праздничных дней), с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00
Собрания участников публичных слушаний: 16.01.2025 г.
(с 15:30 до 16:00 часов) по адресу: в здании Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 А, 1 этаж, 3 кабинет;
- Собрание участников публичных слушаний: 16.01.2025 в 16:15 часов.
В целях идентификации участникам публичных слушаний необходимо представить сведения о себе (для физических лиц - фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации); для юридических лиц - наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес) с приложением документов, подтверждающих такие сведения.
Участники публичных слушаний, прошедшие в установленном порядке идентификацию, имеют право вносить предложения, касающиеся проектов:
- в письменной или устной форме в ходе проведения собрания участников публичных слушаний;
- в письменной форме в адрес Администрации Хомутовского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Хомутово, ул. Кирова, 7 а, 1 этаж, 3 кабинет (отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений); (все дни, кроме субботы, воскресенья);
Проект и информационные материалы к нему будут размещены на официальном сайте администрации Хомутовского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://khomutovskoe-mo.ru) и в газете «Вестник Хомутовского поселения», »:,  https://pos.gosuslugi.ru/backoffice/ПОС/ Общественные обсуждения и публичные слушания::  : с 18.12.2024г. по 16.01.2025.
Справки по вопросам организации и проведения публичных слушаний по телефону: 696-182,696-501.

Сообщение о допущенной технической ошибке в сообщении о возможном установлении публичного сервитута на земельном участке, согласно прилагаемой схеме от 19.11.2024 № 02(38-17/5-1)-4359/24
     
 В связи с допущенной технической ошибкой, в пунктах 2,6 сообщения о возможном установлении публичного сервитута на земельном участке, согласно прилагаемой схеме от 19.11.2024 № 02(38-17/5-1)-4359/24 слова «для подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения и для прокладки, переустройства, переноса инженерных коммуникаций, их эксплуатации в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог при эксплуатации объекта электросетевого хозяйства «Электрическая сеть ДНТ «Будь здоров»  следует читать «для прокладки, переустройства, переноса инженерных коммуникаций, их эксплуатации в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог при эксплуатации объекта электросетевого хозяйства «Электрическая сеть ДНТ «Будь здоров».


                                                                                Председатель                                                                         М.П. Халтаева
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Западно-Байкальская межрайонная природоохранная
прокуратура разъясняет об актуализации договоров водопользования для использования акватории водных объектов в рекреационных целях:

Правительством РФ принято Постановление от 14.11.2024 № 1552
«Об утверждении Правил приведения договоров водопользования для использования акватори
и водных объектов для рекреационных целей в соответствие со статьей 50 Водного кодекса Российской Федерации, с правилами использования водных объектов для рекреационных целей (туризма, физической культуры и спорта, организации отдыха и укрепления здоровья граждан, в том числе организации отдыха детей и их оздоровления», которое вступает в силу с 1 марта 2025 г.
Принятый нормативный акт определяет приведения заключенных до 
1 марта 2025 г. договоров водопользования для использования акватории водных объектов для рекреационных целей (туризма, физической культуры и спорта, организации отдыха и укрепления здоровья граждан, в том числе организации отдыха детей и их оздоровления) в соответствие со статьей 50 Водного кодекса РФ.
В частности, установлен перечень необходимых мероприятий, возлагаемых на органы местного самоуправления, в том числе, порядок формирования комиссии по приведению договоров водопользования в соответствие со статьей 50 Водного кодекса РФ, порядок ее работы и принятия необходимых решений, порядок подписания дополнительных соглашений к договору водопользования. 
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