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Как учреждению заполнить платежные документы на уплату налогов (взносов, сборов)

	
	
	Платежные документы на уплату налогов в целом оформляйте по общим правилам: укажите свои реквизиты и реквизиты получателя, а также данные о платеже.
Платежные реквизиты можно уточнить на сайте налоговой службы (https://service.nalog.ru/addrno.do) или непосредственно в самой инспекции.
Для уплаты налогов с лицевого счета необходимо оформлять соответствующее распоряжение о перечислении денежных средств в зависимости от того, каким участником системы казначейских платежей вы являетесь (прямым или косвенным).
В общем случае налоги (взносы, сборы) надо уплачивать посредством ЕНП. Платежные документы заполнить просто: во многих графах либо полях нужно указать лишь нули. Посредством ЕНП нельзя платить госпошлину, в отношении которой суд не выдал исполнительный документ. Заполнять такие платежные документы нужно в общем порядке.
Есть особенности уплаты сборов за пользование объектами животного мира и водных биоресурсов посредством ЕНП.
В 2023 г. ряд налогоплательщиков может заполнять платежные документы на уплату налогов (взносов, сборов) таким образом, что они заменят собой уведомление об исчисленных суммах налогов, сборов, авансовых платежей по налогам, страховых взносов (далее - уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов). В этом случае платежное поручение заполняется подробно.
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[bookmark: P18]1. Какие платежные документы учреждение составляет на уплату налогов (взносов, сборов)
Платежные документы на уплату налогов (взносов, сборов) учреждение составляет в зависимости от того, каким участником системы казначейских платежей оно является (прямым или косвенным), а также от того, где у него открыт счет.
Если открыт лицевой счет в территориальном органе Федерального казначейства, то учреждения для уплаты налогов (взносов, сборов) до 01.01.2025 составляют следующие распоряжения о перечислении (платежные документы) (п. 2 Приказа Казначейства России от 14.05.2020 N 21н):
1. заявку на кассовый расход (ф. 0531801, 0531851);
1. сводную заявку на кассовый расход (ф. 0531860).
Если открыт лицевой счет в финансовом органе, то для уплаты налогов (взносов, сборов) составьте платежные документы, утвержденные нормативным правовым (локальным) актом соответствующего финансового органа субъекта РФ (муниципального образования) согласно Общим требованиям, установленным Федеральным казначейством (ст. 220.1 БК РФ).
Если открыт счет в банке (в подразделениях Банка России, иной кредитной организации), то для уплаты налогов в бюджет составьте платежное поручение (ф. 0401060) (п. 1.1 Положения Банка России от 29.06.2021 N 762-П, Приказ Минфина России от 12.11.2013 N 107н).

[bookmark: P26]2. Общие правила заполнения платежных документов на уплату налогов (взносов, сборов)
Для уплаты налогов (взносов, сборов) в бюджет важно правильно заполнить соответствующий платежный документ. Если в нем будут допущены ошибки и налоговые органы не смогут правильно идентифицировать такой платеж, это повлечет риск привлечения к ответственности за неуплату (несвоевременную уплату) налога (взноса, сбора) в бюджет.
При заполнении распоряжения о перечислении в виде заявки на кассовый расход (ф. ф. 0531801, 0531851, 0531860) руководствуйтесь Правилами организации и функционирования системы казначейских платежей, Письмом ФНС России N ЕД-26-8/8@, Казначейства России N 07-04-05/05-12658 от 15.05.2023, Письмом Казначейства России от 09.01.2023 N 07-04-05/05-40, а также учитывайте Рекомендации по заполнению распоряжений о совершении казначейских платежей.
Что касается платежного поручения, то заполняйте его по Правилам, предусмотренным в Приложениях N N 1, 2, 5 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н и Приложении 1 к Положению Банка России от 29.06.2021 N 762-П.

[bookmark: P38]3. Как заполнить платежные документы на уплату ЕНП
[bookmark: P39]3.1. Как учреждению заполнить заявку на кассовый расход для уплаты ЕНП
Самостоятельно заполняйте заявку на кассовый расход по общим правилам, учитывая некоторые особенности.
При оформлении заявки на кассовый расход (ф. 0531801) на перечисление ЕНП руководствуйтесь Письмом ФНС России N ЕД-26-8/8@, Казначейства России N 07-04-05/05-12658 от 15.05.2023, Письмом Казначейства России от 09.01.2023 N 07-04-05/05-40.
В разд. 1 "Реквизиты документа" в графе "Назначение платежа (примечание)" перед текстовым назначением платежа проставьте в скобках соответствующий код классификации расходов бюджетов и далее укажите слова - "Единый налоговый платеж".
В разд. 3 при заполнении сведений о "Реквизитах контрагента" укажите:
1. в графе "Наименование/фамилия, имя, отчество" - Казначейство России (ФНС России);
1. в графе "ИНН" - 7727406020;
1. в графе "КПП" - 770801001;
1. в графе "Банковский счет" - 03100643000000018500;
1. в графе "Наименование банка" - ОТДЕЛЕНИЕ ТУЛА БАНКА РОССИИ//УФК по Тульской области, г. Тула;
1. в графе "БИК банка" - 017003983;
1. в графе "Корреспондентский счет банка" - 40102810445370000059.
Графу "Лицевой счет" разд. 3 не заполняйте.
В разд. 4 при заполнении сведений о "Реквизитах налоговых платежей" укажите:
1. в графе "Статус налогоплательщика" - 01;
1. в графе "Код по БК" - 18201061201010000510;
1. в графе "Код по ОКТМО" - значение кода ОКТМО территории, на которой мобилизуются денежные средства от уплаты единого налогового платежа;
1. в графе "Основание платежа" - "0";
1. в графе "Налоговый период" - "0";
1. в графе "Реквизиты документа-основания" (графы "номер", "дата") - "0".
	
	



[bookmark: P62]3.2. Как учреждению заполнить платежное поручение для уплаты ЕНП
Посредством ЕНП уплачивается большинство налогов (страховых взносов, сборов), а также пеней и штрафов по ним. Согласно п. 1 ст. 58 НК РФ сборы за пользование объектами животного мира и водных биоресурсов можно как платить путем внесения ЕНП, так и перечислять на отдельный КБК. При этом в Письме ФНС России от 30.12.2022 N 8-8-02/0048@ эти платежи включены в Список налогов, которые уплачиваются на отдельные КБК. Советуем уточнить в вашей инспекции, можно ли платить сборы за пользование объектами животного мира и водных биоресурсов посредством ЕНП.
Рекомендуем заполнять платежное поручение на уплату ЕНП согласно информации, представленной на сайте ФНС России (https://www.nalog.gov.ru/rn77/ens/#block06ancor).
Заполнить платежку на уплату ЕНП можно с помощью сервиса ФНС России "Уплата налогов и пошлин" (https://service.nalog.ru/payment/payment.html?payer=ul). После заполнения сведений платежное поручение будет сформировано в формате PDF.
Самостоятельно заполняйте платежное поручение по общим правилам с учетом информации, представленной на сайте ФНС России и направленной Письмом ФНС России N ЕД-26-8/8@, Казначейства России N 07-04-05/05-12658 от 15.05.2023, Письмом ФНС России от 30.12.2022 N 8-8-02/0048@.
При заполнении платежного поручения отразите в полях сведения о плательщике с учетом следующих особенностей:
1. в поле 101 "Статус плательщика" платежного поручения укажите "01";
1. в поле 102 - в общем случае поставьте "0".
Сведения о получателе средств и его банковских реквизитах заполните по общим правилам.
В поле 104 приведите КБК 18201061201010000510.
В поле 105 "ОКТМО" платежного поручения на уплату ЕНП поставьте "0".
Даже если вместо нуля вы укажете любой действующий код по ОКТМО, средства все равно учтут на вашем ЕНС (Письмо ФНС России от 06.02.2023 N ЗГ-3-8/1441@).
В поле 106 "Основание платежа" платежного поручения на уплату налогов (взносов) укажите значение ноль ("0").
В полях 107 - 109 - "0".
В поле 22 - укажите УИН, а если УИН нет - значение ноль ("0").
В поле 24 "Назначение платежа" платежного поручения при перечислении ЕНП приведите дополнительную информацию для идентификации платежа, например "Единый налоговый платеж".
Если при заполнении платежки вы неправильно укажете номер счета Федерального казначейства или наименование банка получателя, платеж может не поступить в бюджет. Тогда обязанность по уплате налога (сбора, взноса) не будет считаться исполненной (пп. 4 п. 13 ст. 45 НК РФ). Это может привести к начислению штрафа и пеней.
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[bookmark: P87]4. Как заполнить платежные документы на перечисление налогов (взносов, сборов), администрируемых налоговым органом, не в качестве ЕНП
Не в качестве ЕНП обязательно платят ряд платежей, госпошлину, по которой суд не выдавал исполнительный документ, и сборы за пользование объектами животного мира и водных биоресурсов (п. 1 ст. 58 НК РФ).
Перечислять эти платежи надо всегда на отдельные КБК, и лишь задолженность по ряду из них можно как уплачивать путем внесения ЕНП, так и перечислять на отдельный КБК. Это следует из Письма ФНС России от 30.12.2022 N 8-8-02/0048@. Рекомендуем при необходимости уточнить в вашей инспекции, допускается ли соответствующую задолженность погасить посредством ЕНП.

4.1. Как учреждению заполнить заявку на кассовый расход на уплату налогов (взносов, сборов), администрируемых налоговым органом, не в качестве ЕНП
При уплате налогов (взносов, сборов) не в качестве ЕНП заявка на кассовый расход заполняется по общим правилам с учетом следующего.
При заполнении заявки на кассовый расход на перечисление платежей, администрируемых налоговыми органами, укажите (Письмо Казначейства России от 09.01.2023 N 07-04-05/05-40):
1. в разд. 1 в графе "Назначение платежа (примечание)" - перед текстовым назначением платежа в скобках проставьте соответствующий код классификации расходов бюджетов, а также дополнительную информацию, необходимую для идентификации назначения платежа;
1. в разд. 4 "Реквизиты налоговых платежей":
1. в графе "Код по БК" - значение КБК, предназначенное для перечисления иных платежей, администрируемых налоговыми органами;
1. в графе "Код по ОКТМО" - значение кода ОКТМО территории, на которой мобилизуются денежные средства от уплаты налога (взноса, сбора).

4.2. Как учреждению заполнить платежное поручение на уплату налогов (взносов, сборов), администрируемых налоговым органом, не в качестве ЕНП
При уплате налогов (взносов, сборов) не в качестве ЕНП платежное поручение заполняется по общим правилам с учетом информации о заполнении таких платежек, направленной Письмом ФНС России N ЕД-26-8/8@, Казначейства России N 07-04-05/05-12658 от 15.05.2023, Письмом ФНС России от 30.12.2022 N 8-8-02/0048@.

	[bookmark: P102]Чем грозит ошибка в КПП плательщика в платежном поручении
Если вы неправильно указали свой КПП в поле 102 платежки, но, несмотря на эту ошибку, платеж поступил в бюджет и был учтен на вашем едином налоговом счете, признается, что вы исполнили обязанность по уплате налога (сбора, взноса) (пп. 1 п. 7 ст. 45 НК РФ).



	
	
	
	


[bookmark: P108]5. Как заполнить платежные документы на уплату налогов (взносов), которые заменяют собой уведомления об исчисленных суммах налогов и взносов
5.1. Как учреждению заполнить заявку на кассовый расход на уплату налогов (взносов), которая заменяет собой уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов
Такую заявку заполняйте по общим правилам с учетом следующих особенностей (Рекомендации по заполнению распоряжений о совершении казначейских платежей).
В разд. 1 в графе "Назначение платежа (примечание)" в скобках проставьте соответствующий код классификации расходов бюджетов перед текстовым назначением платежа, а далее укажите дополнительную информацию, необходимую для идентификации назначения платежа.
В разд. 4 в графе "Реквизиты налоговых платежей" укажите:
1. в графе "Статус налогоплательщика" - "02";
1. в графе "Код по БК" - КБК конкретного налога (взноса, сбора), который платите;
1. в графе "Код по ОКТМО" - ОКТМО территории, на которой мобилизуются денежные средства от уплаты налога (взноса);
1. в графе "Налоговый период" - показатель налогового периода.
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	Образец заполнения учреждением заявки на кассовый расход, которая заменяет уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов
	



5.2. Как учреждению заполнить платежное поручение на уплату налогов (взносов), которое заменяет собой уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов
Платежное поручение на уплату налогов (взносов), которое заменяет собой уведомление, заполняйте по общим правилам с учетом следующих особенностей (п. п. 7.2, 7.4, 7.5, 7.7 и 7.11 - 7.13 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н, Информация, направленная Письмом ФНС России от 30.12.2022 N 8-8-02/0048@, Письмо ФНС России от 06.02.2023 N ЗГ-3-8/1441@):
1. в поле 101 укажите "02";
1. в поле 102 - КПП организации или ее обособленного подразделения;
1. в поле 104 - КБК конкретного налога (взноса, сбора), который платите;
1. в поле 105 - ОКТМО территории, на которой мобилизуются денежные средства от уплаты налога (взноса);
1. в поле 107 - показатель налогового периода.
В поле 22 укажите "0".
В поле 24 "Назначение платежа" при уплате налогов (взносов) кратко отразите дополнительную информацию.
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